
  
 

 

 

  

กระบวนงานบริการ ขั้นตอนการให้บริการ 
เอกสารประกอบการ

พิจารณา 
เวลาปฏิบัติงาน 

๑. การดำเนินงานดา้นผู้สูงอายุ ๑. ผู้สูงอายุยื่นแบบยืนยัน
สิทธิการขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุ 

๒. กรอกใบสอบประวัติ
ผู้สูงอายุ อย่างละเอียด
พร้อม ชื่อ – ที่อยู่ 
หมายเลขโทรศัพท์พร้อม
เอกสารให้กับเจ้าหน้าที่ 

๓. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
เอกสารหลักฐาน 

๔. นำข้อมูลเข้าที่ประชุม
คณะกรรมการตรวจสอบ
คุณสมบัติผู้สูงอายุเพื่อ
ตรวจสอบคุณสมบัติตาม
ระเบียบฯ 

๕. ติดประกาศบัญชีรายชื่อ
ผู้สูงอายุ ไมน่้อยกว่า 15 
วัน 

๖. จ่ายเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุให้แก่ผู้มีสิทธิตาม
ระเบียบฯ จ่ายเป็นเงินสด
หรือโอนเข้าบัญชีเงินฝาก
ธนาคารในนามผู้มีสิทธิ
ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
หรือในนามบุคคลที่รับมอบ
อำนาจ 

๑. แบบยืนยันสิทธิการขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

 

๒. สำเนาทะเบียนบ้าน 

 

๓. สำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชน 

 

๔. สำเนาสมุดบัญชีเงินฝาก
สำหรับกรณีที่ผู้ประสงค์
ขอรับเงินเบี้ยยีงชีพผู้สูงอายุ
ผ่านธนาคาร 

- ผู้สูงอายุหรือญาติมายื่นคำร้อง
และตรวจสอบหลักฐานที่
เทศบาลใช้เวลาไม่เกิน ๕ นาที / 
ราย 

 

 

 

 

กระบวนการ ขั้นตอน และวิธีปฏิบัติในการให้บริการประชาชน 

งานสวัสดิการสังคม เทศบาลตำบลนาดอกคำ 



 

กระบวนงานบริการ ขั้นตอนการให้บริการ 
เอกสารประกอบการ

พิจารณา 
เวลาปฏิบัติงาน 

๒. การดำเนินงานดา้นคนพกิาร 
/ทุพพลภาพ    

๑. ผู้พิการยื่นแบบ
ลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ย 
ยังชีพความพิการ 

๒. กรอกใบสอบประวัติ
ผู้สูงอายุ อย่างละเอียด
พร้อม ชื่อ – ที่อยู่ 
หมายเลขโทรศัพท์พร้อม
เอกสารให้กับเจ้าหน้าที่ 

๓. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
เอกสารหลักฐาน 

๔. นำข้อมูลเข้าที่ประชุม
คณะกรรมการตรวจสอบ
คุณสมบัติคนพิการเพื่อ
ตรวจสอบคุณสมบัติตาม
ระเบียบฯ 

๕. ติดประกาศบัญชีรายชื่อ
คนพิการ ไม่น้อยกว่า 15 
วัน 

๖. จ่ายเงินเบี้ยยังชีพความ
พิการให้แก่ผู้มีสิทธิตาม
ระเบียบฯ จ่ายเป็นเงินสด
หรือโอนเข้าบัญชีเงินฝาก
ธนาคารในนามผู้มีสิทธิ
ได้รับเงินเบี้ยยังชีพความ
พิการหรือในนามบุคคลที่
รับมอบอำนาจ 

๑. แบบลงทะเบียนขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพความพิการ 

 

๒. สำเนาทะเบียนบ้าน 

 

๓. สำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชน 

 

๔. สำเนาบัตรประจำตัวคน
พิการ 

 

๕. สำเนาสมุดบัญชีเงินฝาก
สำหรับกรณีที่ผู้ประสงค์
ขอรับเงินเบี้ยยีงชีพผู้สูงอายุ
ผ่านธนาคาร 

- คนพิการหรือญาติมายื่นคำ
ร้องและตรวจสอบหลักฐานที่
เทศบาลใช้เวลาไม่เกิน ๕ นาที / 
ราย 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

กระบวนงานบริการ ขั้นตอนการให้บริการ 
เอกสารประกอบการ

พิจารณา 
เวลาปฏิบัติงาน 

๓. การดำเนินงานดา้นผู้ป่วย
เอดส์ 

๑. ผู้ป่วยเอดส์ ยื่นคำร้อง
ขอรับเบี้ยยังชีพพร้อมทั้ง
กรอกรายละเอียดให้
สมบูรณ์ 

๒. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
เอกสารหลักฐานพร้อมทั้ง
ลงเยี่ยมบ้านเก็บข้อมูล
สภาพปัญหาความ
เดือดร้อน 

๓. นำข้อมูลเสนอผู้บริหาร
เทศบาลพิจารณาอนุมัติให้
การช่วยเหลือเบี้ยยังชีพ 

๔. นัดหมายผู้ป่วยเอดส์
หรือผู้รับมอบอานาจไปเปิด
บัญชีธนาคารเพื่อโอนเงิน
เบี้ยยังชีพ 

๑. แบบลงทะเบียนขอรับเงิน
เบี้ยยังผู้ป่วยเอดส์ 

 

๒. สำเนาทะเบียนบ้าน 

 

๓. สำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชน 

 

๔. ใบรับรองแพทย์ 

 

๕. สำเนาสมุดบัญชีเงินฝาก 

- ผู้ป่วยเอดส์หรือญาติมายื่นคำ
ร้องและตรวจสอบหลักฐานที่
เทศบาลใช้เวลาไม่เกิน ๕ นาที / 
ราย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

กระบวนงานบริการ ขั้นตอนการให้บริการ 
เอกสารประกอบการ

พิจารณา 
เวลาปฏิบัติงาน 

๔. การดำเนินงานดา้นเงิน
อุดหนุนเด็กแรกเกิด 

๑. ผู้ปกครองยื่นคำร้องขอ
ลงทะเบียนและกรอก
รายละเอียดให้สมบูรณ์ 

๒. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
เอกสารหลักฐาน 

๓. บันทึกข้อมูลแบบคำร้อง
ขอลงทะเบียนเข้าสู่ระบบ
ฐานข้อมูลโครงการเงิน
อุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็ก
แรกเกิด 

๔. ติดประกาศบัญชีรายชื่อ
เด็กแรกเกิดและผู้ปกครอง
ที่มีสิทธิรับเงินอุดหนุนเพื่อ
การเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด ทุก
วันที่ ๑ และวันที่ ๑๖ ของ
ทุกเดือน ไม่น้อยกว่า 15 
วัน 

๕. เจ้าหน้าที่นำส่งเอกสาร
การยื่นคำร้องขอ
ลงทะเบียนให้สำนักงาน
พัฒนาสังคมและความ
ม่ันคงของมนุษย์จังหวัด
ตรวจสอบคุณบัติและ
อนุมัติสิทธิผ่านระบบ
ฐานข้อมูลโครงการเงิน
อุดหนุนเด็กแรกเกิด 

๑. แบบคำร้องขอลงทะเบียน 
(ดร.๐๑) 

๒. แบบรับรองสถานะของ
ครัวเรือน (ดร.๐๒) 

 

๓. สูติบัตรเด็กแรกเกิด 

 

๔. สำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชนของผู้ลงทะเบียน 

 

๕. ใบรับรองเงินเดือนของ
สมาชิกในครัวเรือนทุกคนที่
ประกอบอาชีพ เป็น
เจ้าหน้าที่ของรัฐ พนักงาน
รัฐวิสาหกิจ หรือพนักงาน
บริษัท 

๖.เอกสารหรือบัตรประจำตัว
เจ้าหน้าที่ของรัฐหรือเอกสาร
อ่ืนใดที่แสดงสถานะหรือ
ตำแหน้งของผู้รับรองคนที่ ๑
และผู้รับรองคนที่ ๒ 

- ผู้ปกครองมายื่นคำร้องและ
ตรวจสอบหลักฐานที่เทศบาลใช้
เวลาไม่เกิน ๕ นาที / ราย 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

 

 

 

  

 

การยืนยันสิทธกิารขอรับเบี้ยยงัชีพผู้สูงอายุ 
 

การลงทะเบียนและยื่นคำร้องขอรับเบี้ยยังชีพความพิการ 
 

การลงทะเบียนและยื่นคำร้องขอรับเบี้ยยังชพีผู้ป่วยเอดส์ 

การลงทะเบียนเพื่อขอรับสิทธิเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คำนำ 
 งานสวัสดิการสังคมและพัฒนาชุมชน เทศบาลตำบลนาดอกคำ มีบทบาทหน้าที่ในการจัดสวัสดิการสังคม
ให้กับผู้ด้อยโอกาสทางสังคมในเขตเทศบาลตำบลนาดอกคำและส่งเสริมคุณภาพชีวิตให้กับบุคคลเหล่านี้ รวมทั้งมี
บทบาทหน้าที่ในการดำเนินการยืนยันสิทธิผู้สูงอายุเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ การรับลงทะเบียนคนพิการเพื่อ
รับเงินเบี้ยความพิการ การรับคำร้องผู้ป่วยเอดส์เพื่อรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ และการรับลงทะเบียนเพื่อขอรับ
สิทธิ์เงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด รวมทั้งการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพฯ ให้กับบุคคลดังกล่าว โดยถือปฏิบัติ
ตาม ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. ๒๕๖๖ ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๖๒ และระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชนว่าด้วยการจ่ายเงินอุดหนุน
เพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด พ.ศ. ๒๕๖๕ 

 เทศบาลตำบลนาดอกคำ หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ่งที่ทำให้ผู้สูงอายุ คนพิการ ผู้ป่วย
เอดส์ และผู้มีรายน้อย มีความเข้าใจที่ถูกต้องถึงสิทธิพึงได้รับ รวมทั้งทราบแนวทางในการปฏิบัติที่ชัดเจน         
ซึ่งทำให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อบุคคลดังกล่าวและประชาชนที่มาขอรับบริการ ต่อไป 

 

 

งานสวัสดิการสังคมและพัฒนาชุมชน 
                                                                            เทศบาลตำบลนาดอกคำ 

 



 

  

        

  

  

   

  

 

 

  

  

 

  

 

  

 

  

 

 

 

 

 

   

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพ 

ขั้นตอนการขอทำบัตรประจำตัวคนพิการ 

ผู้สูงอายุ 

การยื่นคำร้องเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

ขั้นตอนการข้ึนทะเบียนขอรับสิทธิ์เงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

สารบญั 

คนพิการ 

หน้าที่และความรับผิดชอบงานสวัสดิการสังคม 

ขั้นตอนการยืนยันสิทธิ/การลงทะเบียน 

ผู้สูงอายุ 

สารพันคำถาม 

คนพิการ 

๓ 

๔ 

๘ 

๒ 

๑๐ 

๑๑ 

๒๑ 



 

 

 

 

  

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

วิสัยทัศน์ (Vission) 

“พัฒนาโครงสร้างพ้ืนฐาน ประสานความร่วมมือ ยึดถืองานประเพณีย่ิงใหญ่ 

ใส่ใจการศึกษา  ส่งเสรมิด้านกีฬา อนุรักษ์และพัฒนาสิ่งแวดลอ้ม น้อมนำเศรษฐกิจพอเพียง” 

พันธกิจ (Mission)  

1.พัฒนาคุณภาพชีวิต สุขภาพของประชาชนและสิ่งแวดลอ้ม 

2.ส่งเสริมเศรษฐกิจชุมชน และการท่องเที่ยวเชิงอนุรักษ์ 

3.พัฒนาและปรับปรุงระบบสาธารณูปโภค เพือ่ให้เอื้อต่อการพัฒนาด้านอื่นๆ 

4.ส่งเสริมการศึกษา พฒันาศูนย์เด็กเล็ก เด็กและเยาวชนให้เป็นประชาชนที่ดีมีคุณภาพ 

5.ส่งเสริมสนับสนุนกิจการศาสนา ขนบธรรมเนียมประเพณีและภมูิปญัญาท้องถิ่น 

6.ส่งเสริมสนับสนุน กจิการสาธารณสุข และการอนามัยชุมชน 

7.ส่งเสริมและให้การสนับสนุนการประกอบการ กลุ่มการเกษตรและกลุ่มอาชีพต่างๆ เพื่อสร้าง
รายได้และความเข้มแข็งอย่างย่ังยืน 

8.ส่งเสริมการเป็นเมืองน่าอยู่ ชุมชนทันสมัย นำเทคโนโลยีสารสนเทศมาใช้ในการบริหารจัดการใน
องค์กร 

9.ให้บริการที่ดีแก่ประชาชน และบริหารองคก์รตามหลักธรรมภิบาลและหลักการมสี่วนรว่ม 



๒ 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

งานสวัสดิการสังคม

งานส่งเสริมและสวัสดิการสังคม มีหน้าที่เกี่ยวกับสงเคราะห์เด็กและเยาวชนที่ครอบครัวประสบปัญหา
ความเดือดร้อนต่างๆ สงเคราะห์เด็กกำพร้า ไร้ที่พึ่ง ถูกทอดทิ้งสงเคราะห์เด็กและเยาวชนที่พิการทาง
ร่างกาย สมองและสติปัญญา ส่งเสริมสวัสดิการสังคมเด็กและเยาวชน ได้แก่ การสอดส่อง ดูแล และ
ช่วยเหลือเด็กและเยาวชนที่ประพฤติตนไม่สมแก่วัย ประสานและร่วมมือกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้องเพื่อ
ส่งเสริมสวัสดิการเด็กและเยาวชน ให้คำปรึกษา แนะนำ แก่เด็กและเยาวชนซึ่งมีปัญหาในด้านต่างๆ 
งานจัดทำโครงการช่วยเหลือในด้านต่างๆ ให้แก่สังคม ประสานและร่วมมือกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้องใน
ด้านสวัสดิการสังคม ให้คำปรึกษา แนะนำด้านสวัสดิการสังคมแก่ผู้มาขอรับบริการ สำรวจ วิจัยสภาพ
ปัญหาด้านสวัสดิการสังคมของชุมชน 

งานพัฒนาชุมชน มีหน้าที่เกี่ยวกับ งานส่งเสริมอาชีพและธุรกิจชุมชน ทั้งในกลุ่มอาชีพ ,ธุรกิจชุมชน 
และอาชีพอิสระ งานฝึกอบรมทักษะ งานฝึกอบรมทักษะอาชีพตามความต้องการของชุมชน การ
สนับสนุนและส่งเสริมทักษะด้านการบริหารจัดการ การตลาด และการออกแบบผลิตภัณฑ์ใหม่ ให้ตรง
ตามความต้องการของตลาด เพื่อให้สามารถแข่งขันได้กับคู่แข่งที่มีขนาดใหญ่ขึ้นในตลาด งานส่งเสริม
การจัดตั้งกลุ่มอาชีพในชุมชน งานตามโครงการรัฐบาล 

งานสังคมสงเคราะห์ มีหน้าที่สงเคราะห์ประชาชนผู้ทุกข์ยาก ขาดแคลน ไร้ที่พึ่ง สงเคราะห์ผู้ประสบภัย
พิบัติต่างๆ สงเคราะห์คนชรา คนพิการ และทุพพลภาพ สงเคราะห์ครอบครัว และเผยแพร่ความรู้
เกี่ยวกับการดาเนินชีวิตในครอบครัว ส่งเสริมสวัสดิภาพสตรีและสงเคราะห์หญิงบางประเภท ให้คา
ปรึกษา แนะนา และเผยแพร่ความรู้ในด้านสังคมสงเคราะห์ 
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คนพิการ 

(๑) มีสัญชาติไทย 

(๒) มีบัตรประจำตัวคนพิการ  

(๓) มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตเทศบาลตำบลนาดอกคำ (ตามทะเบียนบ้าน)  

(๔) ไม่เป็นบุคคลอยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐตามบัญชีรายชื่อที่ปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและ
ความมั่นคงของมนุษย์ประกาศกำหนด 

 

 

ผู้สูงอายุ 
 

(๑) มีสัญชาติไทย  

(๒) มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตเทศบาลตำบลนาดอกคำ (ตามทะเบียนบ้าน)  

(๓) เป็นผู้ที่มีอาย ุ๖๐ ปี บริบูรณ์ขึ้นไป ซึ่งได้ยืนยันสิทธิขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น 

(๔) เป็นผู้ไม่มีรายได้หรือมีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพตามที่คณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติตาม
กฎหมายว่าด้วยผู้สูงอายุกำหนด 
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- บุคคลใดที่มีอายุครบ ๖๐ ปีบริบูรณ์ให้ยืนยันสิทธิรับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุโดยไม่ต้องลงทะเบียน และให้
องค์กรณ์ปกครองส่วนท้องถิ่นอำนวยความสะดวกโดยการแจ้งไปผู้สูงอายุที่มีสิทธิหากผู้สูงอายุมีความ
ประสงค์ที่จะรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ ให้แนบเอกสารหลักฐานข้อมูล เพื่อยืนยันสิทธิตนเองไปยังองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น ดังต่อไปนี้ 

 (๑) แบบยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 

 (๒) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 

 (๓) สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร สำหรับกรณีที่ผู้ที่ประสงค์ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุผ่าน
ธนาคาร 

 

ขั้นตอนการยืนยันสิทธิ/การลงทะเบียน 

ผู้สูงอายุ 
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คนพิการ 

ขั้นตอนการยืนยันสิทธิ/การลงทะเบียน 

- ให้คนพิการที่ได้จดทะเบียนคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการลงทะเบียน
และยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิลำเนา ณ ที่ทำ
การองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และมีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการในเดือนถัดไป โดยมีหลักฐานพร้อม
สำเนาที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยความพิการ ลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง ดังต่อไปนี้ 

 (๑) บัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 

 (๒) สำเนาทะเบียนบ้าน 

 (๓) สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร สำหรับกรณีที่ผู้ที่ประสงค์ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุผ่าน
ธนาคาร 
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งบประมาณและวิธีการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

 

ผู้ประสงค์รับเงินผ่านธนาคาร หรือผู้ประสงค์รับเงินสด ผู้สูงอายุ คนพิการ 
หรือผู้รับมอบอานาจรับเงินสดในนามสูงอายุ คนพิการ หรือผู้รับมอบอำนาจตามจุด
ที่ได้แจ้งไว้ เช่น หอประชุม หมู่บ้าน หรือสถานที่ขึ้นอยู่กับความเหมาะสม โดยจะมี
การแจ้งให้ทราบล่วงหน้า 

การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุให้แก่ผู้มีสิทธิตามระเบียบนี้  ให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นจ่ายเป็นเงินสด หรือโอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มี
สิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุหรือในนามบุคคลที่รับมอบอำนาจเป็นหนังสือจากผู้
มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุเป็นรายเดือนภายในวันที่ ๑๐ ของทุกเดือน เว้นแต่
กรณีจำเป็น 

ในการจ่ายเงินให้แก่ผู้รับมอบอำนาจต้องตรวจสอบจนแน่ใจว่าเป็นบุคคล
เดียวกับผู้ที่ได้รับมอบอำนาจ 
และต้องได้รับการยืนยันว่าผู้มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุยังมีชีวิตอยู่ ณ     
วนัที่ ๑ ของทุกเดือนโดยในกรณีเช่นนี้ให้จ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุเต็มเดือน 
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การสิ้นสุดการได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

๑. ตาย  
๒. ย้ายภูมิลำเนาไปนอกเขตเทศบาลตำบลนาดอกคำ  
๓. แจ้งสละสิทธกิารขอรับเงินเบี้ยยังชีพ  
๔. ขาดคุณสมบัติ 
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ขั้นตอนการขอทำบัตรประจำตัวคนพิการ 

การต่ออายุบัตรประจำตัวคนพิการ 

การดำเนินการต่ออายุบัตรประจำตัวคนพิการ สามารถต่อได้ที่ สำนักงานพัฒนาสังคมและ  
ความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดเลย โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้  
๑. สมุด/บัตรประจำตัวคนพิการบัตรเดิม  
๒. รูปถ่าย ขนาด ๑ นิ้ว จำนวน ๑ รูป  
๓. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ ๑ ฉบับ  
๔. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการมีผู้ดูแล ใช้สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน  
อย่างละ ๑ ฉบับ  
๕. กรณีบุคคลอื่นที่ไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อขอต่ออายุบัตรประจาตัวคนพิการ  
ให้นำหลักฐาน ตามข้อ ๓ – ๔ มาด้วย 

๑. ไปพบแพทย์เฉพาะทางที่โรงพยาบาล เพื่อวินิจฉัยและออกเอกสารรับรองความพิการ  
๒. ดำเนินการทำบัตรประจำตัวคนพิการได้ที่สำนักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์  
จังหวัดเลย โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้  

๒.๑ เอกสารรับรองความพิการที่รับรองโดยแพทย์เฉพาะทาง (ตัวจริง)  
๒.๒ รูปถ่าย ขนาด ๑ นิ้ว จำนวน ๒ รูป  
๒.๓ สำเนาทะเบียนบ้าน จำนวน ๑ ฉบับ  
๒.๔ สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน ๑ ฉบับ  
๒.๕ ถ้าคนพิการมีผู้ดูแล ให้นำสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน  
      ของผู้ดูแลคนพิการ จำนวนอย่างละ ๑ ฉบับ  

๓. กรณีบุคคลอื่นที่ไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อขอทำบัตรประจำตัวคนพิการ  
ให้นำหลักฐาน ตามข้อ ๒.๔ – ๒.๕ มาด้วย  
๔. หลังจากได้บัตรประจำตัวคนพิการให้ไปเปลี่ยนสิทธิ์ผู้พิการ (ท.๗๔) ที่โรงพยาบาลนาด้วง  

ตามสิทธิ์หลกัที่ใช้บัตรทองอยู่ (สำหรับผู้ที่ใช้สิทธิ์เบิกได้โดยตรงไมต่้องทำตามข้อ ๔) 
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การเปลี่ยนผู้ดูแลคนพกิาร 

การดำเนินการเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ สามารถติดต่อได้ที่ สำนักงานพัฒนาสงัคมและความมั่นคง
ของมนุษย์จังหวัดเลย โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้  
๑. สมุด/บัตรประจำตัวคนพิการบัตรเดิม  
๒. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ ๑ ฉบับ  
๓. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนเดิม ใช้สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน  
อย่างละ ๑ ฉบับ  
๔. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนใหม่ ใช้สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน  
อย่างละ ๑ ฉบับ  
๕. หนังสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ  
๖. สำเนาบัตรประจำตัวข้าราชการของผู้รับรอง จำนวน ๑ ฉบับ 
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๑. ผู้ป่วยเอดส์มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ต้องมีใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดย  
สถานพยาบาลของรัฐยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง  
๒. ผู้ป่วยเอดส์ต้องมีภูมิลำเนาอยู่ในเขตเทศบาลตำบลนาดอกคำ  
๓. การยื่นคำร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ สามารถยื่นคำร้องได้ที่  งานสวัสดิการสังคม     
เทศบาลตำบลนาดอกคำ โดยนำหลักฐานมาเพ่ือประกอบการยื่นดังนี้  

๓.๑ ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง  
๓.๒ บัตรประจำตัวประชาชนฉบับจริง (พร้อมสำเนา)  
๓.๓ ทะเบียนบ้านฉบับจริง (พร้อมสำเนา)  

๔. กรณีที่ผู้ป่วยเอดส์ไม่สามารถเดินทางมายื่นคำขอรับการสงเคราะห์ด้วยตนเองได้จะมอบอำนาจ 
ให้ผู้อุปการะมาดำเนินการแทนได้  
๕. กรณีผู้ป่วยเอดส์ เป็นผู้สูงอายุหรือคนพิการ หรือเป็นทั้งผู้สูงอายุและคนพิการ สามารถดำเนินการ
ได้ทั้งหมด  
๖. กรณีผู้ป่วยเอดส์ได้รับเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์แล้ว ต่อมาได้ย้ายภูมิลำเนา (ย้ายชื่อในทะเบียนบ้าน) 
ไปอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่น ผู้ป่วยเอดส์ต้องดำเนินการยื่นคำร้องขอรับเบี้ยยังชีพ
ผู้ป่วยเอดส์ อีกครั้ง ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ายภูมิลำเนาเข้าไปอยู่ใหม่ (เพ่ือรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผู้ป่วยเอดส์ จากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ายเข้าไปอยู่ใหม่) ซึ่งถ้าผู้ป่วยเอดส์ ไม่ดำเนินการ
ยื่นคำร้องขอรับเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์ อีกครั้ง ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ายภูมิลำเนาเข้าไป
อยู่ใหม่ ผู้ป่วยเอดส์จะได้รับเงินเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ถึงเดือนที่ย้ายภูมิลำเนา เท่านั้น  
๗. กรณีคนที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์เสียชีวิต ผู้ดูแลหรือญาติของผู้ป่วยเอดส์ที่ เสียชีวิต      
ต้องแจ้งให้ งานสวัสดิการสังคม เทศบาลตำบลนาดอกคำ ทราบภายใน ๗ วัน 

ใบรับรองแพทย์จะต้องระบุว่าป่วยเป็นโรคเอดส์ /AIDs 
เท่านั้น!! หากระบุว่าป่วยเป็น HIV หรือภูมิคุ้มกันบกพร่อง  

จะไม่เข้าหลักเกณฑ์การรับเงินสงเคราะห์ 

การยื่นคำร้องเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
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การข้ึนทะเบียนขอรับสิทธิ์เงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

 

1.2 คุณสมบัติผู้ปกครองที่มีสิทธลิงทะเบียน  
1) มีสัญชาติไทย  
2) เป็นบิดา มารดา หรือบุคคลอื่นที่เป็นผู้เลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  
3) เด็กแรกเกิดต้องอาศัยรวมอยู่ด้วย  
4) อาศัยอยู่ในครัวเรือนที่มีรายได้น้อย หรือครัวเรือนที่สมาชิกมีรายได้เฉลี่ยไม่เกิน 

100,000 บาท ต่อคน ต่อปี โดยสมาชิกต้องมีความสัมพันธ์ทางเครือญาติหรือการสมรส หรือ
อยู่กินด้วยกันฉันสามีภริยา หรือด้วยเหตุอื่นตามกฎหมาย และสมาชิกต้องอาศัยอยู่จริงใน
ครัวเรือนติดต่อกันมาไม่น้อยกว่า 180 วันในรอบปีที่ผ่านมา แต่ไม่นับรวมลูกจ้างครัวเรือน 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน กระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยไ์ดจ้ัดทา

ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชนว่าดว้ยหลกัเกณฑก์ารจ่ายเงินอดุหนุนเพ่ือการเลีย้งดูเด็กแรกเกิด 

พ.ศ. ๒๕๖๕ ซึ่งสรุปหลกัเกณฑ ์ขัน้ตอนการดาเนินการได ้ดงันี ้

1.หลักเกณฑ ์

1.1 คุณสมบัติเดก็แรกเกิดที่มีสิทธิ  

1) มีสัญชาติไทย (พ่อแม่มสีัญชาติไทย หรือพ่อ หรือแม่มีสัญชาติไทย)  

2) เด็กที่มีอายุไม่เกิน 6 ปี  

3) อาศัยอยู่กับผู้ปกครองที่อยู่ในครัวเรือนที่มีรายได้น้อย  

4) ไม่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของหน่วยงานของรัฐ หรือเอกชน 
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1.3 กรณีผู้ปกครองไม่มีสัญชาติไทย แต่เด็กมีสัญชาติไทย  

1) เป็นบุคคลที่เลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  

2) เด็กแรกเกิดต้องอาศัยรวมอยู่ด้วย  

3) อาศัยอยู่ในครัวเรือนที่มีรายได้น้อย หรือครัวเรือนที่สมาชิกมีรายได้เฉลี่ยไม่เกิน 
100,000 บาท ต่อคน ต่อปี โดยสมาชิกต้องมีความสัมพันธ์ทางเครือญาติหรือการสมรส หรืออยู่กิน
ด้วยกันฉันสามีภริยา หรือด้วยเหตุอื่นตามกฎหมาย และสมาชิกต้องอาศัยอยู่จริงในครัวเรือน
ติดต่อกันมาไม่น้อยกว่า 180 วันในรอบปีที่ผ่านมา แต่ไม่นับรวมลูกจ้างครัวเรือน  

4) ผู้ปกครองและเด็กอาศัยอยู่ในราชอาณาจักรไทย  

***ทั้งน้ีมารดาที่อยู่ระหว่างการตั้งครรภ์ยังไมต่้องมายื่นคำร้องขอลงทะเบียน 
ขอรับสิทธิเงินอดุหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
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2. การลงทะเบียนขอรับสิทธ ิ

2.1 ลงทะเบียน ณ หน่วยรับลงทะเบียน  
ผู้ปกครองของเด็กแรกเกิดที่มีสิทธิขอรับเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด ยื่นคำ

ร้องขอลงทะเบียนเพื่อขอรับสิทธิเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด ในท้องถิ่นที่เด็กแรก
เกิดและผู้ปกครองอาศัยอยู่จริง ดังนี้  

- กรุงเทพมหานคร : ลงทะเบียนที่สำนักงานเขต  
- เมืองพัทยา : ลงทะเบียนที่ศาลาว่าการเมืองพัทยา  
- ส่วนภูมิภาค : ลงทะเบียนที่องค์การบริหารส่วนตำบล หรือเทศบาล  

1) เอกสารประกอบการลงทะเบียน ประกอบด้วย  
1.1) แบบคำร้องขอลงทะเบียน (ดร.01)  
1.2) แบบรับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02)  
1.3) สูติบัตรเด็กแรกเกิด  
1.4) บัตรประจำตัวประชาชนแบบอเนกประสงค์ (Smart Card) ของผู้ปกครอง  
1.5) กรณีที่ผู้ยื่นคำร้องขอลงทะเบียนและสมาชิกในครัวเรือนของผู้ยื่นคำร้องขอ

ลงทะเบียน เป็นเจ้าหน้าที่ของรัฐ พนักงานรัฐวิสาหกิจ หรือพนักงานบริษัท ต้องมีเอกสาร
ใบรับรองเงินเดือน หรือหนังสือรับรองรายได้ของทุกคนที่มีรายได้ประจำ (สลิปเงินเดือน หรือ
เอกสารหลักฐานที่นายจ้างลงนาม)  

1.6) เอกสาร หรือบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ บัตรแสดงสถานะหรือตำแหน่งหรือ
เอกสารอื่นใด ของผู้รับรองคนที่ 1 และผู้รับรองคนที่ 2  
2) หน่วยรับลงทะเบียน ดำเนินการดังนี้  

2.1) นำเข้าข้อมูลในระบบฐานข้อมูลโครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
ผ่านเคร่ืองอ่านบัตรประจำตัวประชาชน (Smart Card Reader)  

2.2) ออกเอกสารการรับลงทะเบียน (ในท้ายแบบ ดร.01) และแจ้งช่องทางการติดต่อ
สอบถามข้อมูลเพิ่มเติม ให้กับผู้ยื่นคำร้องขอลงทะเบียน  

2.3) สแกนเอกสารประกอบการลงทะเบียนและแนบไฟล์เอกสารอิเล็กทรอนิกส์ใน
ระบบฐานข้อมูลโครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด ส่งให้แก่สำนักงานพัฒนาสังคม
และความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดผ่านระบบฐานข้อมูลโครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดู     
เด็กแรกเกิดต่อไป 
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2.2 ลงทะเบียนผ่านแอปพลิเคชัน “เงินเด็ก”  
ผู้ปกครองยื่นคำร้องขอลงทะเบียนผ่านแอพพลิเคชัน “เงินเด็ก” ดำเนินการดาวน์โหลด 

แอพพลิเคชัน D.DOPA และ แอพพลิเคชัน “เงินเด็ก” สามารถดาวน์โหลด ได้จากระบบ IOS 
(App Store) และระบบ Android (Play Store) ทั้งนี้ผู้ปกครองจะต้องพิสูจน์ตัวตนในครั้งแรก 
ณ ที่ว่าการอำเภอ หรือสำนักงานเขต จากนั้นให้ยืนยันตัวตนผ่านแอปพลิเคชัน D.DOPA ของ
กรมการปกครอง ก่อนดำเนินการลงทะเบียนขอรับสิทธิเงินอุดหนุน เพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด
ผ่านแอปพลิเคชัน “เงินเด็ก”  
1) เอกสารประกอบการลงทะเบียน ประกอบด้วย  

1.1) หลักฐานในการรับรองสถานะของครัวเรือน พร้อมภาพถ่ายบัตรประจำตัว
เจ้าหน้าที่ของรัฐ บัตรแสดงสถานะหรือตำแหน่งหรือเอกสารอื่นใด ของผู้รับรองคนที่ 1 และ
และผู้รับรองคนที่ 2  

1.2) กรณีที่ผู้ยื่นคำร้องขอลงทะเบียนและสมาชิกในครัวเรือนของผู้ยื่นคำร้อง ขอ
ลงทะเบียนเป็นเจ้าหน้าที่ของรัฐ พนักงานรัฐวิสาหกิจ พนักงานบริษัท ต้องมีเอกสารใบรับรอง
เงินเดือน หรือหนังสือรับรองรายได้ของทุกคนที่มีรายได้ประจำ (สลิปเงินเดือน หรือเอกสาร
หลักฐานที่นายจ้างลงนาม) โดยผู้ยื่นคำร้องขอลงทะเบียน รับสิทธิเงินอุดหนุนเพื่อการเล้ียงดูเด็ก
แรกเกิดต้องแนบเอกสารในรูปแบบไฟล์อิเล็กทรอนิกส์  
2) หน่วยรับลงทะเบียน ดำเนินการดังนี้  

2.1) ตรวจสอบเอกสารประกอบการลงทะเบียนตามไฟล์ที่แนบมาในระบบฐานข้อมูล
โครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด ได้แก่ ไฟล์หลักฐานของผู้รับรองคนที่ 1 และคน
ที่ 2 รวมถึงไฟล์เอกสารใบรับรองเงินเดือนหรือหนังสือรับรองรายได้ (ถ้ามี)  

2.2) กรณีไฟล์เอกสารประกอบการลงทะเบียนไม่ถูกต้อง ให้ดำเนินการปฏิเสธข้อมูลใน
ระบบฐานข้อมูลโครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเล้ียงดูเด็กแรกเกิด เพ่ือให้ผู้ลงทะเบียนขอรับสิทธิ
เงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดู เด็กแรกเกิดดำเนินการแก้ไขเอกสารประกอบการลงทะเบียนให้
ถูกต้องครบถ้วน โดยผู้ย่ืนคำร้องขอลงทะเบียนจะได้รับการแจ้งผ่านแอปพลิเคชัน “เงินเด็ก”  

2.3) กรณีไฟล์เอกสารประกอบการลงทะเบียนถูกต้องครบถ้วน ให้ดำเนินการยืนยัน
ข้อมูลในระบบฐานข้อมูลโครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด โดยผู้ยื่นคำร้องขอ
ลงทะเบียนจะได้รับการแจ้งผ่านแอปพลิเคชัน “เงินเด็ก” 
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2.3 การลงทะเบียนของผู้ปกครองซึ่งไม่มีสัญชาติไทย  
ผู้ปกครองที่ยื่นคำร้องขอลงทะเบียนซึ่งไม่มีสัญชาติไทย แต่เด็กแรกเกิดมีสัญชาติไทยสามารถ

ยื่นคำร้องขอลงทะเบียนได้ที่ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือกรมกิจการเด็กและเยาวชน หรือ
สำนักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด แล้วแต่กรณี  
1) เอกสารประกอบการลงทะเบียน ประกอบด้วย  

1.1) แบบคำร้องขอลงทะเบียน (ดร.01)  
1.2) แบบรับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02)  
1.3) บัตรประจำตัวคนซึ่งไม่มีสัญชาติไทยหรือบัตรประจำตัวบุคคลที่ไม่มีสถานะทางทะเบียน  
1.4) สูติบัตรเด็กแรกเกิด  
1.5) กรณีที่ผู้ยื่นคำร้องขอลงทะเบียนและสมาชิกในครัวเรือนของผู้ยื่นคำร้อง ขอลงทะเบียน 

เป็นเจ้าหน้าที่ของรัฐ พนักงานรัฐวิสาหกิจ พนักงานบริษัท ต้องมีเอกสารใบรับรองเงินเดือน หรือ
หนังสือรับรองรายได้ของทุกคนที่มีรายได้ประจำ (สลิปเงินเดือน หรือเอกสารหลักฐานที่นายจ้างลง
นาม)  

1.6) เอกสาร หรือบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ บัตรแสดงสถานะหรือตำแหน่งหรือเอกสาร   
อื่นใด ของผู้รับรองคนที่ 1 และผู้รับรองคนที่ 2  

1.7) สมุดบัญชีเงินฝากของผู้ปกครอง (บัญชีออมทรัพย์ธนาคารกรุงไทย บัญชีเงินฝากเผ่ือเรียก
ธนาคารออมสิน หรือบัญชีเงินฝากออมทรัพย์ธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร อย่างใด
อย่างหนึ่งเท่านั้น) 

2) หน่วยรับลงทะเบียน ดำเนินการดังนี้ 

2.1) นำเข้าข้อมูลในระบบฐานข้อมูลโครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดเบื้องต้น 
ตามแบบคำร้องขอลงทะเบียน (ดร.01) 

2.2) ออกเอกสารการรับลงทะเบียน (ในท้ายแบบ ดร.01) และแจ้งช่องทางการติดต่อสอบถาม
ข้อมูลเพิ่มเติม ให้กับผู้ยื่นคำร้องขอลงทะเบียนด้วย 

2.3) สแกนเอกสารประกอบการลงทะเบียนและแนบไฟล์เอกสารอิเล็กทรอนิกส์ในระบบ
ฐานข้อมูลโครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด ส่งให้แก่สำนักงานพัฒนาสังคมและความ
มั่นคงของมนุษย์จังหวัดผ่านระบบฐานข้อมูลโครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดต่อไป 
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2.4 การรับรองสถานะของครัวเรือนที่มีรายได้น้อย  
1) กรณีที่ครัวเรือนที่มีรายได้น้อยที่สมาชิกมีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐทุกคน ยกเว้นเด็กแรกเกิด 

ไม่ต้องรับรองสถานะของครัวเรือน ไม่ต้องยื่นแบบรับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02 ส่วนที่ 2) โดย
นำบัตรสวัสดิการแห่งรัฐของทุกคนมาแสดงขณะที่ยื่นคำร้องขอลงทะเบียนด้วย หรือหากเป็นผู้มีรายชื่อ
อยู่ในฐานข้อมูลตามโครงการลงทะเบียนเพื่อสวัสดิการแห่งรัฐ ไม่ต้องนำหลักฐานมาแสดง  

2) นอกเหนือจากข้อ 1) ต้องมีการรับรองสถานะของครัวเรือน  
3) การรับรองสถานะของครัวเรือน ต้องมีผู้รับรอง 2 คน ซึ่งมีตำแหน่งอย่างใดอย่างหนึ่ง ดังนี้ 

       อาสาสมัครพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ อาสาสมัครสาธารณสุขประจำหมู่บ้านหรือ
ชุมชน อาสาสมัครสาธารณสุขชุมชนเมืองพัทยา อาสาสมัครสาธารณสุขกรุงเทพมหานคร กำนัน 
ผู้ใหญ่บ้าน ผู้ช่วยผู้ใหญ่บ้าน กรรมการชุมชน ประธานชุมชน ซึ่งปฏิบัติงานในหมู่บ้านหรือชุมชนที่
ตั้งอยู่ในเขตท้องที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งนั้น ข้าราชการ พนักงานรัฐวิสาหกิจ หรือ
พนักงานราชการ ข้าราชการ พนักงานส่วนท้องถิ่น พนักงานรัฐวิสาหกิจ หรือพนักงานราชการ ต้องไม่
เป็นผู้ที่ได้รับมอบหมายในการรับลงทะเบียน และผู้รับรองต้องไม่เป็นบุคคลในครัวเรือนที่มีรายได้น้อย        
ของเด็กแรกเกิด  

4) บทบาทหน้าที่ของผู้รับรองคนที่ 1 และคนที่ 2 รับรอง 3 ประเด็น ดังนี้  
4.1) ผู้ปกครองที่ยื่นคำร้องขอรับสิทธิเงินอุดหนุน เป็นผู้อาศัยอยู่ในเขตพื้นที่ของผู้รับรองจริง  
กรณียื่นคำร้องขอลงทะเบียนผ่านแอปพลิเคชั่น “เงินเด็ก” ให้ตรวจสอบเอกสารหรือบัตร

ประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ บัตรแสดงสถานะหรือตำแหน่ง หรือเอกสารอื่นใดของผู้รับรองคนที่ 1 และ
ผู้รับรองคนที่ 2 โดยในเอกสารจะต้องระบุข้อความแสดงการรับรองให้กับผู้ยื่นลงทะเบียนขอรับสิทธิ
เงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด กรณีที่ไม่รับรองเอกสารนั้นจะถือว่าเป็นโมฆะ 

4.2) เด็กแรกเกิดอาศัยอยู่ในครัวเรือนของผู้ปกครองที่ยื่นคำร้องขอรับสิทธิ  
4.3) ผู้ปกครองที่ยื่นคำร้องขอรับสิทธิเงินอุดหนุน อาศัยอยู่ในครัวเรือนที่มีรายได้น้อยจริง 

(ครัวเรือนที่สมาชิกมีรายได้เฉลี่ยไม่เกิน 100,000 บาท ต่อคน ต่อปี)  
หมายเหตุ ข้าราชการ พนักงานรัฐวิสาหกิจ หรือพนักงานราชการ ไม่จำเป็นต้องเป็นผู้อาศัยอยู่

ในเขตพื้นที่ของผู้ปกครองที่ยื่นคำร้องขอรับสิทธิเงินอุดหนุน 
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3. การประกาศรายชื่อ 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับคำร้องขอลงทะเบียน พิจารณาตรวจสอบเอกสารให้
ครบถ้วน และติดประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด ทุกวันที่ 1 
และวันที่ 16 ของทุกเดือน ณ ที่ทำการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในที่ที่เด็กแรกเกิดพักอาศัย
อยู่จริง หรือผ่านเว็บไซต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งนั้น โดยการออกรายงานรายชื่อ
ผู้ปกครองที่มีสิทธิรับเงินอุดหนุนเพื่อการเล้ียงดูเด็กแรกเกิดได้จากระบบฐานข้อมูลโครงการเงิน
อุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด ดังนี้  

1) การออกรายงานรอบที่ 1 ได้แก่ ข้อมูลที่มีการลงทะเบียนระหว่างวันที่ 1 ถึงวันที่ 15 
ของเดือน ผ่านการตรวจสอบจากเจ้าหน้าที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ว่าเอกสารถูกต้อง
ครบถ้วน ออกรายงานได้ ในวันที่ 16 ของเดือนนั้น ๆ  

2) การออกรายงานรอบที่ 2 ได้แก่ ข้อมูลที่มีการลงทะเบียนระหว่างวันที่ 16 ถึงวันที่ 30 

หรือวันที่ 31 ของเดือน ผ่านการตรวจสอบจากเจ้าหน้าที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ว่าเอกสาร

ถูกต้องครบถ้วน ออกรายงานได้ ใน วันที่ 1 ของเดือนถัดไปกรณีติดวันหยุดราชการให้

ดำเนินการในวันแรกของวันเปิดทำการ 
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4. การตรวจสอบสิทธ ิ

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น สำนักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดสามารถ
ตรวจสอบสิทธิของผู้ยื่นคำร้องขอลงทะเบียนและผลการจ่ายเงินอุดหนุนได้จากระบบฐานข้อมูลโครงการเงิน
อุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  
ผู้ยื่นคำร้องขอลงทะเบียนสามารถตรวจสอบสิทธิ ผ่านช่องทางดังนี้  

1) ผ่านแอปพลิเคชัน “เงินเด็ก”  
2) ผ่านแอปพลิเคชัน “ทางรัฐ” ของสำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล (องค์การมหาชน)  
3) ผ่านเว็บไซต์ csgcheck.dcy.go.th  
4) กรุงเทพมหานคร ณ สำนักงานเขตที่ลงทะเบียน  
5) ส่วนภูมิภาค ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เมืองพัทยา หรือสำนักงานพัฒนาสังคมและความ

มั่นคงของมนุษย์จังหวัด  
6) ศู น ย์ ปฏิ บั ติ ก ารโค รงก ารเงิน อุ ดหนุ น เพื่ อ ก าร เลี้ ย งดู เด็ กแ รก เกิ ด  ก รมกิ จก ารเด็ ก                    

แ ล ะ เย า ว ช น  โ ท ร .  0820917245,    0820379767, 0834313533, 0657313199, 026516902, 
026516920  หรือ 02651 6534 
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5. การจ่ายเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

5.1 การจ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดให้จ่ายในอัตรา 600 บาท ต่อคน ต่อเดือน มีกลุ่มเป้าหมาย 
ได้แก่  

1) เด็กที่มีอายุไม่เกิน 6 ปี มีสัญชาติไทย อาศัยอยู่กับผู้ปกครองในครัวเรือนที่มีรายได้น้อย และไม่อยู่ใน
สถานสงเคราะห์ของหน่วยงานรัฐ หรือเอกชนตามที่อธิบดีกรมกิจการเด็กและเยาวชนประกาศกำหนด  

2) เด็กแรกเกิดที่มีสิทธิรับเงินอุดหนุนเพื่อการเล้ียงดูเด็กแรกเกิดอยู่ก่อนหรือในวันที่ระเบียบกรมกิจการ
เด็กและเยาวชน ว่าด้วยการจ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด พ.ศ. 2565 ใช้บังคับ ให้มีสิทธิรับเงิน
อุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดต่อไปจนถึงเดือนก่อนที่เด็กแรกเกิดอายุครบ 6 ปี โดยไม่ต้องยื่นคำร้องขอ
ลงทะเบียนใหม่และให้รับเงินอุดหนุนเพื่อการเล้ียงดูเด็กแรกเกิดผ่านบัญชีเงินฝากธนาคารที่ใช้เป็นหลักฐานใน
การรับเงินก่อนระเบียบนี้ใช้บังคับ หรือใช้บริการพร้อมเพย์ (PromptPay) ซึ่งผูกกับเลขประจำตัวประชาชนของ
ผู้ปกครองที่ได้รับสิทธิก็ได้  

3) เด็กแรกเกิดที่มีสิทธิรับเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดตั้งแต่ระเบียบ กรมกิจการเด็กและ
เยาวชน ว่าด้วยการจ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการเล้ียงดูเด็กแรกเกิด พ.ศ. 2565 ใช้บังคับ ให้มีสิทธิรับเงินอุดหนุนเพื่อ
การเล้ียงดูเด็กแรกเกิดนับตั้งแต่เดือนที่ลงทะเบียนไปจนถึงเดือนก่อนที่เด็กแรกเกิดอายุครบ 6 ปี  
5.2 กรมบัญชีกลางจะโอนเงินเข้าบัญชีธนาคารที่ลงทะเบียนใช้บริการพร้อมเพย์ (PromptPay) ซึ่งผูกกับ       
เลขประจำตัวประชาชนของผู้ปกครองที่ได้รับสิทธิ  

กรณีผู้ปกครองซึ่งไม่มีสัญชาติไทย กรมบัญชีกลางจะโอนเงินเข้าบัญชีออมทรัพย์ธนาคารกรุงไทย บัญชี
เงินฝากเผื่อเรียกธนาคารออมสิน หรือบัญชีเงินฝากออมทรัพย์ธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร 
อย่างใดอย่างหนึ่ง ตามที่แจ้งไว้ในแบบคำร้องขอลงทะเบียน (แบบ ดร.01)  

กรณีจ่ายเป็นเงินสด จะพิจารณาเป็นรายกรณี โดยอธิบดีกรมกิจการเด็กและเยาวชน หรือ ผู้ว่าราชการ
จังหวัด แล้วแต่กรณี เป็นผู้พิจารณาเห็นชอบ และให้รับเงินสดที่กรมกิจการเด็กและเยาวชน หรือสำนักงาน   
พัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด แล้วแต่กรณี  โดยใช้ใบสำคัญรับเงิน (แบบ 5) ของ
กระทรวงการคลังเป็นหลักฐานการรับจ่ายเงิน  
5.3 กรณีมีเหตุที่ไม่สามารถจ่ายเงินให้กับผู้ปกครองที่มีสิทธิได้ ให้กรมกิจการเด็กและเยาวชนหรือสำนักงาน
พัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด แล้วแต่กรณี พิจารณาตรวจสอบข้อเท็จจริง หรือมีหนังสือแจ้งให้  
ผู้ปกครองที่มีสิทธิมาพบเจ้าหน้าที่ภายในระยะเวลา 6 เดือน นับตั้งแต่วันที่ได้รับอนุมัติการจ่ายเงินงวดแรก หาก

ไม่สามารถติดตามได้หรือติดตามได้แต่ไม่มายืนยันตัวตนกับเจ้าหน้าที่ภายในระยะเวลาดังกล่าว ให้กรมกิจการ

เด็กและเยาวชน หรือสำนักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด แล้วแต่กรณี ระงับสิทธิในการรับ

เงินอุดหนุนฯ ของผู้ปกครองรายนั้นได้ 
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5. การสิ้นสดุสิทธิ  

การสิ้นสุดสิทธิรับเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดในกรณี ดังต่อไปนี้  
5.1) เด็กแรกเกิดมีอายุครบ 6 ปี  
5.2) เด็กแรกเกิดถึงแก่ความตาย  
5.3) ผู้ปกครองยื่นคำขอสละสิทธิเป็นหนังสือ โดยมีหลักฐานชัดเจน  
5.4) ขาดคุณสมบัติตามระเบียบ  
5.5) กรณีมีเหตุที่ไม่สามารถจ่ายเงินให้กับผู้ปกครองที่ยื่นคำร้องขอลงทะเบียน ให้กรม

กิจการเด็ก และเยาวชน หรือสำนักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด แล้วแต่กรณี 
ดำเนินการตรวจสอบข้อเท็จจริง หรือมีหนังสือแจ้งให้มาพบภายใน 6 เดือน นับตั้งแต่วันที่ได้รับ
อนุมัติการจ่ายเงินงวดแรก หากไม่สามารถติดตามได้ภายใน  
ระยะเวลาดังกล่าว ให้กรมกิจการเด็กและเยาวชน หรือสำนักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของ
มนุษย์จังหวัด แล้วแต่กรณี พิจารณาระงับสิทธิในการรับเงินอุดหนุนฯ ของผู้ปกครองรายนั้นได้   

5.6) กรณีเจ้าหน้าที่กรมกิจการเด็กและเยาวชน หรือสำนักงานพัฒนาสังคมและความ

มั่นคงของมนุษย์จังหวัด ตรวจสอบพบ หรือได้รับคำร้องจากผู้ที่เกี่ยวข้องว่าผู้ปกครองที่ได้รับเงิน

อุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด ขาดคุณสมบัติตามระเบียบฯ ให้พิจารณาข้อเท็จจริงและ

สามารถดำเนินการระงับสิทธิการจ่ายเงินตามระเบียบฯ ข้อ 20 (4) ต่อไป 



๒๑ 

 

 

ถาม : ผูสู้งอายทุี่อยู่ในคกุสามารถขึ้นทะเบยีนผูสู้งอายุได้หรอืไม่ ?  

ตอบ ขึ้นทะเบียนไม่ได้ เพราะถือว่าได้รับการดูแลจากทางภาครัฐอยู่แล้ว หรือ กรณีได้รับเงินเบ้ียยังชีพอยู่แล้ว
ภายหลังต้องโทษ คดีสิ้นสุด ได้รับโทษจำคุก ถือ ว่าเป็นผู้ขาดคุณสมบัติไม่มีสิทธิได้รับเงินเบ้ียยังชีพ เช่นกัน  

ถาม : บุคคลที่เป็นโรคเร้ือนและได้รับเงินจากกรมควบคุมโรค สามารถขึ้น ทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม่ ?  

ตอบ ขึ้นทะเบียนได้  

ถาม : ถ้าผู้สูงอายุรับเงินเบี้ยคนพิการ และผู้ป่วยเอดส์อยู่แล้ว จะสามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุและรับเงินเบ้ีย    
ยังชีพผู้สูงอายุได้หรือไม่  

ตอบ ขึ้นทะเบียนไดแ้ละสามารถรับเงินได้  

ถาม : พระภิกษุสงฆ์สามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม่  

ตอบ ขึ้นทะเบียนได้  ยกเว้นพระภิกษุสงฆ์ที่ได้รับเงินเดือน (เงินนิตยภัต) เช่น เจ้าอาวาส 

เจ้าคณะตำบล เป็นต้น  

ถาม : ข้าราชการที่รับเงินบำเหน็จ สามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม่  

ตอบ ขึ้นทะเบียนได้คะ่  

ถาม : ผูท้ี่ดำรงตำแหน่งทางการเมือง นายก อบต. ,รองนายก อบต. , สมาชิกสภา , กานัน , ผู้ใหญ่บ้าน สามารถ
ขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม่  

ตอบ ขึ้นทะเบียนไม่ได้คะ่ เนื่องจากมีเงินเดือนประจำ แต่เมื่อพ้นจากตำแหน่งแล้ว สามารถมาขึ้นทะเบียนได้ค่ะ  

ถาม : ถ้าผู้สูงอายุอาศัยอยู่ที่ต่างประเทศ แต่ยังมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านในประเทศไทย สามารถขึ้นทะเบียน
ผู้สูงอายุได้หรือไม่  

ตอบ สามารถขึ้นทะเบียนได้  

ถาม : ผู้สูงอายุที่รับเบ้ียยังชีพอยู่แล้ว สามารถเปลี่ยนแปลงวิธีการรับเงินได้หรือไม่  

ตอบ ได้ค่ะ โดยมาย่ืนความประสงค์ได้ที่เทศบาลตำบลนาดอกคำ 

สารพันคำถาม 


