
 

 

 

 

 

 

 

ระเบียบธนาคารขยะ 

เทศบาลตำบลนาดอกคำ 

 

 
 

อำเภอนาดวง จังหวัดเลย



บทนำ 

บทนำ เทศบาลตำบลนาดอกคำ มีพ้ืนท่ี ๓๑๕ ตารางกิโลเมตร มีประชากร ๙,๙๙๗ คน และมีแนวโนมจะ
เพิ่มขึ้นใน อนาคต จากการพัฒนาอยางรวดเร็วสงผลใหมีปญหาเกิดขึ้นหลายดานปญหาหนึ่งที่สำคัญ คือการ
จัดการขยะ  จากการสำรวจปริมาณขยะในพ้ืนท่ีเทศบาลตำบลนาดอกคำ พ.ศ. 25๖5 (โดยงานสาธารณสุข 
เทศบาลตำบลนาดอกคำ) พบวาปริมาณขยะที่เกิดข้ันโดยเฉล่ีย 10.๙๖ ตัน/วัน และมีอัตราเพิ่มข้ันเร่ือยๆ ซ่ึง
หากมีการจัดการขยะอยางเปนระบบ จะทำใหลดภาระในการจดัการขยะและเปนการสงเสริมใหประชาชนในเขต
เทศบาลตำบลนาดอกคำ มีสวนรวมในการแกปญหาขยะดงักลาว  การต้ังธนาคารขยะชุมชน จึงเปนแนวทางหนึ่ง
ที่กอใหเกิดการคัดแยกขยะอยางเปนระบบ โดยการนำขยะที่คัดแยกมาฝากธนาคารลักษณะเดียวกับธนาคาร
ทั่วไป และจะสงไปขายตอที่รานรับซ้ือของเกา รายไดในการบริหาร จัดการจากการกำหนดราคาที่แตกตางของ
ราคารับซื้อและราคาจำหนายใหกบัสมาชิก 
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สถานที่ธนาคารขยะชุมชนเทศบาลตำบลนาดอกคำ 
 

๑. ธนาคารขยะ โซนนาดอกคำ หมูท่ี 1, ๒, ๑๓, ๑๖ จุดรบัชื้อ คือชุมชนหมูที่ 1 
๒. ธนาคารขยะ โซนนาดอกคำ หมูท่ี ๕, ๑๑, ๑๔, ๑๕ จุดรับชื้อ ชุมชนหมูที่ ๕ 
๓. ธนาคารขยะ โซนโพนสวาง หมูที่ ๓, ๑๐ จุดรับชื้อ ชุมชนหมูที่ ๓ 
๔. ธนาคารขยะ หมูที่ ๖, ๗, ๑๒ จุดรับชื้อ ชุมชนหมูที่ ๖ 
๕. ธนาคารขยะ หมูที่ ๔,๘,๙,๑๗ จุดรบัชื้อ ชุมชนหมูท่ี ๑๗ 

 
การกำหนดราคารับซื้อขยะฯ 

 

1. การออกรับซื้อขยะรีไซเคลิ จะตองไปรับใบเสนอราคากอนออกทำการรับซื้อขยะฯ เนื่องจากราคาจากรานรับ
ซื้อของเกาอาจมีการเปลี่ยนแปลง  

2. กำหนดใหมีการประกาศราคาที่หัก 10% ของแตละรายการที่ธนาคารขยะ เชน กระปองน้ำอัดลม กิโลกรัม
ละ 40 บาท เมื่อหัก 10% แลวตองรบัซื้อจาก สมาชิกกิโลกรัมละ 36 บาท เปนตน 

 
ขั้นตอนการดำเนินงานการจัดการขยะ 

 

ขั้นตอนการดำเนินงานการจัดการขยะที่ตนทาง ขั้นตอนการดำเนินงาน  4  ขั้นตอน  
1.การสรางองคความรู  มีแผนการอบรมสรางองคความรูแกประชาชน/ชุมชน   

1.1 การจัดการขยะ 3 R    
1.2 การคัดแยกขยะ 4 ประเภท    
1.3 การนำ ขยะไปใชประโยชน 

 2.การสรางการมีสวนรวมการคัดเลือกคณะกรรมการธนาคารขยะ   
2.1 คณะกรรมการธนาคารฯ คัดเลือกจากตัวแทนประชาชนในหมูบานท่ีมีจิตอาสาทำงานเพ่ือสวนรวม  
2.2 คณะกรรมการธนาคารขยะ  มีประมาณ  ๙-๑๒  คน   
2.3 คณะกรรมการธนาคารขยะทำงานแบบจิตอาสา  
2.4 การกำหนดระเบียบธนาคารขยะ      

1) ตัวอยางตามเอกสารแนบ แตละพ้ืนที่อาจไมเหมือนกัน ปรับเปลี่ยนไดตามความเหมาะสม     
2) เนนการสรางวินัยคน เชน ระยะเวลาการฝากขยะและความตอเน่ืองของการฝาก การขาดฝาก      
3) การกำหนดสิทธิและผลประโยชนของสมาชิก    

3.การสรางกระบวนการทำงาน (Process) เพื่อใหเกิดแนวทางการปฏิบัติงานธนาคารขยะหมูบาน   
๓.1 กำหนดแผนปฏิบัติงานธนาคารขยะใหคงที่  เพ่ือสรางความคุนเคยใหกับสมาชิก   
๓.2 ใน 1 เดือน ทำกิจกรรมธนาคารขยะ 1 วัน สถานที่ เชน ศาลาประชาคมหมูบาน   
๓.3 ขยะที่นำมาฝากจะตองดีรับการคัดแยกและสงรานรีไซเคลิภายในวันเดียว    
๓.4 ไมมีโกดังหรืออาคารเก็บขยะธนาคารขยะจริงๆ อยูที่ครัวเรือนของประชาชน   
๓.5 ไมมีเงินลงทุน เพราะมูลคาอยูท่ีขยะที่นำมาฝาก  

4.การสรางเครือขาย (Network)  ในรปูแบบของ   
๔.1 คณะกรรมการ   
๔.2 สมาชิก   
๔.3 ภาคีสนับสนุน 
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การดำเนินงานธนาคารขยะในรูปแบบคณะกรรมการ 
เทศบาลตำบลนาดอกคำ อำเภอนาดวง จังหวัดเลย  

 
 

 
 

          
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

อปท. สนับสนุนความรู/วัสดุ/

สมุดฝากครัวเรือน 

ตาชั่ง  
หารานรบัซื้อ รองรับขยะอ่ืนๆ 

คณะกรรมการธนาคารขยะ ที่
คัดเลือกมาจากหมูบาน ๑๐-๑๕ คน 

สมาชิกธนาคารขยะ 

คัดแยกขยะ/นำขยะมาฝาก/ 

ติดปายชื่อไว 

คณะกรรมการมี
หนาที่ 

รานรบัซื้อวัสดุรีไซเคิล 

ฝายชั่งน้ำหนักขยะ 

ดูแลผลประโยชนสมาชิก 

ฝายลงบัญชีบันทึกน้ำหนักขยะ 

ฝายลงบัญชีราคารับฝากขยะ 

ฝายบัญชีและการเงิน 

ฝายคัดแยกขยะชนิดขยะ 

คณะกรรมการ 

กำหนดราคารับฝากขยะ 

ใบแจงราคา 

ของรานรีไซเคิล 

การเพ่ิมมูลคา
และสวนตาง 

ราคาขยะรีไซเคิล 

เปนงบบริหาร
จัดการ 

ตรวจสอบบัญชีเงนิฝาก การเบิก-ถอนเงนิสมาชิก ฌาปนกิจสงเคราะห 

นำเงนิเขาบัญชีธนาคาร 

บันทึกเงินฝากสมาชิก 
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หลักการธนาคารขยะหมูบาน 
 

1. เปนกิจกรรมที่เกิดจากการมีสวนรวมของประชาชน   
2. ครวัเรือนจะตองมีการคัดแยกขยะที่ตนทาง  และจัดหาภาชนะเก็บรวบรวมขยะไว   
3. คณะกรรมการธนาคารขยะ  ทำงานแบบจิตอาสา ไมมีงบประมาณคาจางจากเทศบาล   
4. คณะกรรมการฯ ทำหนาที่รับฝากขยะและสรางขยะใหเกิดมูลคา เพ่ือนำเงินมาฝากเขาบัญชีครัวเรือน   
5. คณะกรรมการฯ ไมรับซือ้ขยะเปนเงินสด เพราะธนาคารขยะสงเสริมการฝากและเก็บออมจากของเหลือใช   
6. ไมมีงบประมาณสนับสนุนเปนกองทุนจากเทศบาล  ยกเวน การสนับสนุนวัสดุ  เอกสาร  เชน ตาชั่ง สำหรับ 
    ชั่งขยะ สมุดบัญชีเงินฝากครัวเรือน  
 
 

ระเบียบการดำเนินงานโครงการธนาคารขยะ 
 

หมวดที่ 1                                                   
 ความรูท่ัวไป  

 

ขอ 1. ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบการดำเนินงานโครงการธนาคารขยะเทศบาลตำบลนาดอกคำ”  
ขอ 2. ธนาคารขยะ หมายถึงธนาคารที่ชุมชนจัดตั้งข้ึนเพ่ือบรหิารจัดการขยะของชุมชน รวมถึง สถานที่ทำการ  
         ธนาคารขยะ และที่เก็บรวบรวม ขยะรีไซเคิล  
ขอ 3. ขยะรีไซเคลิ หมายถึงขยะท่ีสามารถนำกลับมาใชใหมได เชน พลาสติก, กระดาษ, โลหะ/อโลหะ ฯลฯ  
ขอ 4. คณะกรรมการ หมายถึงคณะกรรมการบริหารจัดการกิจการธนาคารขยะ  
ขอ 5. พนักงานเจาหนาที่ หมายถึงบุคคลที่ไดรับการแตงตั้งหรือวาจางใหดำเนินการในสวนที่เก่ียวของกับการ        
        ดำเนินงานของธนาคารขยะ          
ขอ 6. ทรัพยสิน หมายถึงสังหาริมทรัพยหรอือสังหาริมทรัพยตลอดจนสิทธิเรียกรองตางๆ ที่สามารถคำนวณเปน  
        ตัวเงินได  
ขอ 7. สมาชิก หมายถึงครัวเรอืนในชุมชนในเขตเทศบาลตำบลนาดอกคำ หรือองคกรหนวยงานที่เขารวม            
         โครงการธนาคารขยะ 
ขอ 8. คาตอบแทน หมายถึงเงินหรอืสิ่งของท่ีใหเปนคาตอบแทนการทำงานของบุคลากรในโครงการ  
ขอ 9. ประธานกรรมการ หมายถึงประธานคณะกรรมการบริหารกิจการธนาคารขยะชุมชน 
ขอ 10. ผูจัดการ หมายถึงผูจัดการธนาคารขยะ 
ขอ 11. ที่ปรกึษาโครงการธนาคารขยะ หมายถึงบุคคลที่คณะกรรมการธนาคารขยะ เห็นวาเหมาะสม  
           และแตงตั้งใหเปนท่ีปรึกษาธนาคารขยะ 
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หมวดที่ 2 
วัตถุประสงคของโครงการ 

 

ขอ ๑๒. วัตถุประสงคของโครงการธนาคารขยะเทศบาลตำบลนาดอกคำ 
๑๒.1  เพื่อสรางจิตสำนึกใหกับประชาชนในการคัดแยกขยะ 

 ๑๒.2  เพ่ือลดปริมาณขยะกอนนำเขาสูกระบวนการกำจัดขยะอยางถูกวิธี 
๑๒.3  เพื่อสงเสริมและสนับสนุนกิจกรรมการมีสวนรวมของชมุชนในการจัดการขยะโดยชุมชน 
๑๒.4  เพื่อสรางรายไดใหกับครวัเรือนในชุมชน 
๑๒.5  เพื่อเสริมสรางความเขมแข็งใหแกครัวเรือนและชุมชนในการบริหารจัดการทรัพยากรธรรมชาติ 
          และสิ่งแวดลอม 
๑๒.๖  เพื่อลดแหลงเพาะพันธุสัตวพาหะนำโรค เชน แมลงสาบ แมลงวัน หนู ยุง 
 

 
หมวดที่ 3 

คณะกรรมการบริหารจัดการธนาคารขยะชุมชน 
 

ขอ 13  คณะกรรมการบริหารจัดการธนาคารขยะชุมชนมีจำนวนท้ังหมด 1๒ คน ประกอบดวย  
๑๓.๑ ประธานคณะกรรมการ     จำนวน 1 คน 
๑๓.๒ รองประธานคณะกรรมการ                       จำนวน 1 คน  
๑๓.3 ผูจัดการธนาคาร                                   จำนวน 1 คน  
๑๓.4 เจาหนาที่คัดแยกขยะ                              จำนวน ๒ คน  
๑๓.5 เจาหนาที่จดบันทึก                                 จำนวน 2 คน  
๑๓.6 เจาหนาที่คิดเงิน                                      จำนวน ๒ คน  
๑๓.7 เจาหนาที่การเงินและการบัญชี                     จำนวน 2 คน  
๑๓.8 เลขานุการ (เจาหนาที่ผูรบัผิดชอบโครงการฯ)   จำนวน 1 คน 
๑๓.9 ประชาสัมพันธ (ผูใหญบาน/ ประธานคณะกรรมการชุมชน)   
ขอ 14. ใหคณะผูบริหาร/ สมาชิกสภาเทศบาล/ เจาหนาที่ผูรับผิดชอบโครงการฯ เปนคณะกรรมการที่
ปรึกษา  
ขอ 15. ที่มาของคณะกรรมการบริหารจัดการธนาคารขยะ มาจากการเลือกตั้งจากสภาธนาคารขยะ 

ขอ 16. คณะกรรมการท่ีปรกึษา มาจากแตงต้ังโดยคณะกรรมการบริหารจัดการธนาคารขยะ  
ขอ 17. คณะกรรมการบริหารจัดการธนาคารขยะอยูในตำแหนงคราวละ 4 ป ติดตอกันไมเกิน ๒ วาระ 
ขอ 18. คุณสมบัติของคณะกรรมการบริหารจัดการธนาคารขยะ 

18.1  ตองมีอายุไมนอยกวา 20 ปบริบูรณ  
18.2  มีภูมิลำเนาอยูในเขตเทศบาลตำบลนาดอกคำ 
18.3  ตองเปนสมาชิกของธนาคารขยะนั้น  
18.4  ไมเปนผูพิการ ทุพลภาพ ไมสมประกอบสติฟนเฟอน หรอืโรคติดตอที่รายแรง  
18.5  ไมเปนผูประกอบอาชีพที่ไมสุจริต หรือมีความประพฤติเสื่อมเสียตอศีลธรรมอันดี  

ขอ 19. การพนจากตำแหนงของคณะกรรมการ   
19.1 ครบตามวาระ   
19.2 ตาย   
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19.3  ลาออก   
19.4 ขาดคุณสมบัติตาม ขอ 18   
19.5 ท่ีประชุมใหญมมีติใหออกโดยเสียงขางมาก  

ขอ 20. เมื่อคณะกรรมการตำแหนงใดตำแหนงหนึ่งวางลงดวยเหตุใดเหตุหนึ่ง ให จัดใหมีการเลือกตั้งกรรมการ 
แทน ในตำแหนงที่วางภายใน 30 วัน และใหอยูในตำแหนงตามวาระที่เลือกตั้งทดแทนเทาที่เหลืออยู  
ยกเวนหาก วาระที่เหลืออยูไมถึง 90 วัน ไมตองเลือกตั้งใหมทดแทน  

ขอ 21. หากกรรมการวางลงโดยวาระใหเลือกตั้งคณะกรรมการชุดใหมภายใน 45 วัน ขณะที่ยังไมมี 
คณะกรรมการชุด ใหม ใหคณะกรรมการชุดเดิมทำงานไปพรางกอน และใหมอบหมายงานให
คณะกรรมการชุดใหมภายใน 15 วัน หลังจากเลือกตั้งคณะกรรมการชุดใหมแลว  

ขอ 22. การพนจากตำแหนงของคณะกรรมการที่ปรึกษา   
22.1  คณะกรรมการบริหารจัดการธนาคารขยะ พนจากตำแหนงท้ังคณะ   
22.2  คณะกรรมการบริหารจัดการธนาคารขยะ มีมติใหออกดวยเสียงขางมาก   
22.3  พนสภาพตาม ขอ 19 (2), (3), (5) 

ขอ 23. หนาที่ของคณะกรรมการบริหารจัดการกิจการธนาคารขยะ 
23.1 ประธานคณะกรรมการธนาคารขยะ มีหนาที่รับผิดชอบการดำเนินงานในภาพรวมของธนาคาร 
        โดยควบคุมดูแลการทำงานของฝายปฏิบัติการ ใหเปนไปตามวัตถุประสงคของธนาคารฯ  
23.2 รองประธานคณะกรรมการธนาคารขยะ มีหนาที่ชวยเหลืองานของประธานคณะกรรมการ  
        ธนาคารขยะหรืองานอ่ืนที่ประธาน หรือคณะกรรมการ  
23.3 ผูจัดการธนาคาร มีหนาที่ในการจัดการงานธนาคารในเชิงธุรกิจ ควบคุมการปฏิบัติงานของ 
        พนักงานฝาย ปฏิบัติทุกสวนใหมีประสิทธิภาพและความโปรงใส รวมถึงเปนผูรับผิดชอบเก่ียวกับ 
        การ ฝากถอนเงินของ สมาชิก  
23.4 มีหนาที่คัดแยกขยะ มีหนาที่คัดแยกประเภทของขยะ ตลอดจนควบคุมดูแลคนงานในฝายคัดแยก 
        ขยะ  
23.5 เจาหนาที่จดบันทึก มีหนาที่จดบันทึกขอมูลเก่ียวกับการดำเนินการจัดการขยะทุกประเภทและ 
        ขอมูล ของสมาชิก    
23.6 เจาหนาที่คิดเงิน มีหนาที่ในการคิดหรือคำนวณเงินในการซื้อ-ขาย ฝากของธนาคารขยะ  
23.7 เจาหนาที่การเงินและบัญชีมีหนาที่เปนผูจัดทำบัญชีรับ-จายเงินของธนาคารขยะ ตลอดจนเปน  
        ผูรบัผิดชอบการรับจายเงนิใหกับบุคลากร ทุกฝายที่ทำธุรกรรมการเงนิที่เก่ียวของกับธนาคารขยะ  
23.8 ประชาสัมพันธมีหนาที่ในการเผยแพรประชาสัมพันธการดำเนนิการของธนาคารขยะตลอดจน  
        เปนผูรับผิดชอบในการจัดรปูแบบ หรือวางแผนการตอนรบัคณะบุคคลท่ีมาดูงานที่ธนาคารขยะ  
23.9 เลขานุการมีหนาท่ีรับผิดชอบออกหนังสือเชิญประชุม การจดบันทึกรายงานการประชุม ติดตอ 
        ประสาน กับหนวยงาน องคกรอ่ืนท่ีเกี่ยวของ  

ขอ 24. คณะกรรมการบริหารจัดการธนาคารขยะ อาจมีคาตอบแทนได ตามความเหมาะสมโดยไดรับความเห็น  
          ชอบจากมติที่ประชุมใหญสมาชิก  
ขอ 25. คณะกรรมการบริหารจัดการธนาคารขยะ ไดรับคาตอบแทนพิเศษตามสมควร หากการดำเนินกิจการ   
          ประสบผลสำเร็จมีผลกำไรโดยไดรับความเห็นชอบมติท่ีประชมุใหญ   
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โครงสรางคณะกรรมการบริหารจัดการธนาคารขยะชุมชน 
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หมวดที่  4 
สมาชิก 

 

ขอ 26. สมาชิกของธนาคารขยะชุมชน คือบุคคลที่มีครัวเรือนอยูในชุมชน  หรอืหนวยงาน องคกรที่สมัครเขา 
รวม โครงการ 
๒๖.1 เปนบุคคลที่มภีูมิลำเนาตามสำเนาทะเบียนบานในชุมชน  
๒๖.2 หนึ่งทะเบียนบาน เปนหนึ่งสมาชิก  
๒๖.๓ กรณีสมาชิกในครอบครัว ตองมีชื่อในทะเบียน ไมนอยกวา ๖ เดือน 

ขอ 27. สมาชิกภาพของสมาชิกสิ้นสุดลงเมื่อ  
๒๗.๑ ตาย 
๒๗.๒ ลาออก หรอืยายถิ่นที่อยูออกจากหมูบานหรือชุมชนนั้น  
 

ขอ 28. คุณสมบัติและหนาที่ของสมาชิก มีดังนี้  
28.1  มีสิทธิเสนอชื่อ และลงคะแนนเสียงเลือกตั้งคณะกรรมการบริหารจัดการธนาคารขยะ  
28.2  มีสิทธิขอรับบริการตางๆ ที่ทางธนาคารขยะจัดใหมีข้ึน  
28.3  มีสิทธิเขารวมกิจกรรมท่ีทางธนาคารขยะชุจัดใหมีขึ้น  
28.4  มีสิทธิเขารวมประชุมใหญสามัญประจำปของธนาคารขยะ  
28.5  มีสิทธิเสนอความคิดเห็นเก่ียวกับการดำเนินงานของธนาคารขยะตอคณะกรรมการ  
28.6  มีหนาที่ใหความรวมมือและสนับสนุนการดำเนินงานของธนาคารขยะ 
28.7  มีหนาที่เผยแพรการดำเนินงานของธนาคารฯแกบุคคลท่ัวไป ใหเปนท่ีรูจักอยางแพรหลาย 
๒๘.๘ การสมัครสมาชิก ใชขยะรีไซเคิลเปนคาสมัครเทานั้น  
๒๘.๙ การนำขยะมาฝากจะตองฝากตอเนื่องเปนประจำทุกครั้ง  
๒๘.๑๐ เมื่อฝากขยะตอเนื่องครบ 6 ครั้ง จะไดเปนสมาชิกฌาปนกิจ  
๒๘.๑๑ ถาครบ 6 ครั้งแลว ขาดฝากไดไมเกิน ๑ ครั้งตอเนื่อง  
๒๘.๑๒ สมาชิกตองฝากขยะครบ ๖ ครั้งแลว ถาขาดฝาก ๒ ครั้ง จะขาดสิทธิรับเงินฌาปนกิจศพ และ 
  จะตองเริ่มตนนับการฝากขยะติดตอกัน ๒ เดือนใหม สิทธิดังกลาวจึงจะกลับมาดังเดมิในวันที่ 

ฝากขยะในเดือนท่ี ๒ ของคราวท่ีเริ่มใหม 
๒๘.๑๓ สมาชิกจะตองฝากขยะครบ ๖ ครั้ง จึงจะมีสิทธิรับเงินคาฌาปนกิจ โดยไดรบัเงินคาฌาปนกิจ 

ศพละ ๑๐,๐๐๐ บาท และสมาชิกจะถูกหักเงินคาฌาปนกิจจากบัญชีสมุดคูฝากธนาคารขยะ 
โดยคาฌาปนกิจท่ีสมาชิกทุกคนตองเสียคิดจากเงนิ ๑๐,๐๐๐ บาท หารดวยจำนวนสมาชิกทุก
คนทั้งหมด  

๒๘.๑๔ ใหคงเหลือเงนิในบัญชีไมนอยกวา ๕๐ บาท 
๒๘.๑๕ การถอนเงินจะถอนไดเมื่อมีเงินในบัญชีตั้งแต ๒00 บาทข้ึนไป 
๒๘.๑๖ เงนิฌาปนกิจหักจากบัญชีครัวเรือนบัญชีละ  ๕0 บาทตอ 1 ศพ  
๒๘.๑๗ ครอบครวัที่เปนสมาชิก ประสงคท่ีจะขอรับเงินฌาปนกิจศพ จะตองยืนเอกสารดังนี้ 

  ๑) คำรองขอรับเงินคาฌาปนกิจศพ 
  ๒) ใบมรณบัตรของผูเสียชีวิต 
  ๓) สำเนาบัตรประจำตัวผูย่ืนขอคำขอ 
  ๔) สำเนาบัตรผูเสียชีวิต 
  ๕) สำเนาทะเบียนบาน 



 
 

งานสาธารณสุข เทศบาลตำบลนาดอกคำ หนา ๑๐ 
 

หมวดที่ 5 
วาดวยกจิกรรมและการดำเนินงานของธนาคารขยะ  

ขอ 29. คณะกรรมการบริหารกิจการธนาคารขยะชุมชนตองจัดใหมีกิจกรรมและดำเนินการ ดังตอไปนี้  
29.1  จัดสถานที่ท่ีใชจัดเก็บขยะรีไซเคลิ  
29.2  จัดหาอุปกรณท่ีจำเปนในการจัดทำธนาคารขยะชุมชน เชน เครื่องชั่ง เครื่องคดิคำนวณ ฯลฯ 
29.3  จัดทำสมุดคูฝาก, สมุดฝาก, สมุดถอน, และเอกสารในการจัดทำบัญชีที่จำเปน  
29.4  ติดตอประสานงานกับรานคารับซื้อของเกาเก่ียวกับราคาขยะรไีซเคลิประเภทตางๆ เพ่ือจัดทำ 
         บัญชี เปรียบเทียบราคาขยะรีไซเคิลแตละประเภท พรอมทั้งกำหนดวันรับซื้อใหรานคาเขามาซื้อ 
         ขยะรีไซเคลิ จากธนาคารขยะหรือนำไปจำหนายเอง  
29.5  มีหนาที่จัดใหมีหรอืจัดจางวัสดุอุปกรณที่เกี่ยวของกับกิจการของโครงการ พรอมทั้งกิจการที่ 
         ตอเนื่องกับโครงการ  
29.6  มีหนาที่ในการฝากถอนตลอดจนอนุมัติลงนามในเอกสารหรือนิติกรรมตางๆ ในนามตัวแทน 

ธนาคารขยะโดยผูมีอำนาจในการฝากถอนเงินประกอบดวยประธานคณะกรรมการ ผูจัดการ,  
เจาหนาที่ การเงิน หรือเจาหนาที่ผูรับผิดชอบโครงการ เปนผูลงนามในการถอนเงนิใหถือ
สัดสวน 2 ใน 3 โดยมี ประธานคณะกรรมการเปนหลัก 

29.7  มีหนาที่ในการจายเงนิคาจาง, คาตอบแทน โดยคำนึงถึงสถานะทางการเงนิของโครงการเปน 
         สำคัญ   
29.8  มีหนาที่เผยแพรผลงานของธนาคารขยะ 
 
 

หมวดที่ 6 
การฝาก-ถอนเงินของสมาชิก 

 

ขอ 30. เจาหนาที่คัดแยกขยะทำการคดัแยกประเภทขยะตามใบนำฝากแลวชั่งน้ำหนัก เสรจ็แลวนำใบนำฝากให  
เจาหนาที่จดบันทึก  

ขอ 31. เจาหนาที่จดบันทึกเรียกสมาชิกเจาของบัญชีมาดูการชั่งน้ำหนักและบันทึกขอมูลน้ำหนักของขยะ 
รีไซเคิลลง ในใบนำฝาก แลวสงใบนำฝากใหกับเจาหนาที่คิดเงนิ    

ขอ 32. เจาหนาที่คิดเงิน คิดคำนวณจากใบนำฝากโดยโดยเปรียบเทียบราคาจากใบเสนอราคา แลวลงในสมุด 
บันทึก พรอมสงใหเจาหนาที่การเงินและบัญชี  

ขอ 33. เจาหนาที่การเงินและบัญชีทำการลงบันทึกในสมุดฝาก เพื่อเก็บเปนหลักฐานของสมาชิก  
ขอ 34. ผูจัดการธนาคารควรตรวจสอบความถูกตองของใบนำฝาก (ชื่อ-สกุล เลขที่สมาชิก ราคาตอหนวยของ 

ขยะรี ไซเคลิการคำนวณจำนวนเงนิแตละชอง และจำนวนยอดเงินรวมทั้งหมด) และใหสมาชิก 
ตรวจสอบความ ถูกตองแลวทำการลงรายมือชื่อผูนำฝาก ผูจัดการลงรายมือชื่อในใบนำฝากและสมุดคู
ฝากของสมาชิกรับรอง ความถูกตอง 

ขอ 35. การถอน หากสมาชิกตองการถอนเงินจะสามารถถอนไดก็ตอเมื่อธนาคารขยะชุมชนเปดทำการครั้ง 
ตอไป และสมาชิกตองนำขยะรีไซเคิลมาฝากในวันนั้นดวย ท้ังนี้ตองใหมีเงินคงเหลือในบัญชีฝากไมนอย 
กวา ๕0 บาท ข้ึนไป  

ขอ 36. ใหคณะกรรมการจำนวน 2 ใน 3 คือประธานกรรมการ ผูจัดการธนาคาร เจาหนาท่ีการเงิน หรือ 
เจาหนาที่ ผูรบัผิดชอบโครงการ เปนผูมีหนาที่เปดบัญชีธนาคาร โดยใชชื่อบัญชี ธนาคารขยะและมี
หนาที่ฝากถอนเงินกับธนาคารที่ทำการเปดบัญชี 



 
 

งานสาธารณสุข เทศบาลตำบลนาดอกคำ หนา ๑๑ 
 

หมวดที่ 7 
การประชุมและการประชุมใหญ 

 

ขอ 37. คณะกรรมการธนาคารขยะจะตองจัดใหมีการประชุมรายงานผลการปฏิบัติงาน สถานะทางการเงนิทั้ง  
รวมรายรับ–รายจาย ตอสมาชิกอยางนอยปละ ๑ ครั้ง  

ขอ 38. ในการประชุมแตละครั้งจะตองใหมีสมาชิกเขารวมประชุมไมนอยกวากึ่งหนึ่งของสมาชิกธนาคารขยะ 
ท้ังหมดจึงจะถือวาครบองคประชุม  มติของที่ประชุมถาขอบังคับมิไดกำหนดไวเปนอยางอื่นใหถือ
คะแนน เสียงขางมากเปนเกณฑ แตถาคะแนนเสียงเทากันใหประธานในที่ประชุมเปนผูชี้ขาด  

ขอ 39. ถาประธานไมอยูในที่ประชุมหรือไมสามารถปฏิบัติหนาที่ได ใหคณะกรรมการธนาคารขยะท่ีเขารวม  
ประชุมในคราวนั้นเลือกตั้งกันเอง เพ่ือใหทำหนาที่เปนประธานในการประชุมคราวน้ัน  

ขอ 40. ตองจัดใหมีการประชุมใหญสามัญประจำป ปละ 1 ครั้ง ภายในเดอืนตุลาคมของทกุป เพ่ือใหสมาชิกได 
รวม เสนอความคิดเห็นในการดำเนินงานของธนาคารขยะ ในกรณีจำเปนเรงดวน คณะกรรมการ 
ธนาคารขยะสามารถจัดใหมีการประชมุใหญขึ้นเปนกรณีพิเศษได  

ขอ 41. ในการประชุมใหญสามัญประจำป คณะกรรมการบรหิารจัดการธนาคารขยะ ตองแถลงผลการ  
ดำเนินงานในรอบปที่ผานมา ตลอดจนสถานะทางการเงินการคลังใหสมาชิกไดรับทราบ  

ขอ 42. การกำหนดการประชุมใหญสามัญประจำปใหเลขานุการเปนผูแจงกำหนดประชุมใหญเปนลายลักษณ 
อักษร ใหสมาชิกทราบลวงหนาไมนอยกวา 7 วัน โดยระบุวันเวลาสถานที่ใหชัดเจนและประกาศแจง 
กำหนดนัด ประชุมไว ณ ที่ทำการธนาคารขยะ สมาชิกตองเขารวมไมนอยกวากึ่งหนึ่งของสมาชิก
ท้ังหมดจึงจะถือวา ครบองคประชุม  

ขอ 44. การลงมติตางๆ ในที่ประชุมใหญสามัญประจำป ถาขอบังคับมิไดกำหนดไวเปนอยางอื่นก็ใหถือคะแนน 
เสียง ขางมากเปนเกณฑ แตถาคะแนนเสียงขางมากเทากันก็ใหประธานในที่ประชุมเปนผูชี้ขาด  

ขอ 45. ในการประชุมใหญสามัญประจำปของธนาคารขยะ ถาประธานไมเขารวมประชุม หรอืไมสามารถปฏิบัติ 
หนาที่ไดใหที่ประชุมใหญทำการเลือกคณะกรรมการบริหารจัดการธนาคารขยะที่เขารวม ประชุมคราว 
นั้นคนใดคนหนึ่งทำหนาที่เปนประธานในที่ประชุมคราวน้ัน 

 
 

หมวดที่ 8 
การเงินและทรัพยสิน 

ขอ 46. การเงนิและทรพัยสินทั้งหมดใหอยูในความรับผิดชอบของคณะกรรมการธนาคารขยะ แตละชุมชน   
ขอ 47. ใหคณะกรรมการธนาคารขยะชุมชน เปดบัญชี   

47.1 ชื่อบัญชีธนาคารขยะ หมูที่ 1, 2, ๑๓, ๑๖   
47.2 ชื่อบัญชีธนาคารขยะชุมชน หมูที่ ๕, ๑๑, ๑๔,๑๕   
47.3 ชื่อบัญชีธนาคารขยะชุมชน หมูที่ 3, ๑๐  
47.4 ชื่อบัญชีธนาคารขยะชุมชน หมูที่ ๖, ๗, ๑๒ 
47.๕ ชื่อบัญชีธนาคารขยะชุมชน หมูที่ ๔, ๘, ๙, ๑๗ 
โดยผูมีอำนาจการเบิกจาย 2 ใน 3 ทาน ประกอบดวย ประธานกรรมการและเจาหนาที่การเงินและ 

บัญชี 2 คน  
ขอ 48. เจาหนาที่การเงินและบัญชีธนาคารขยะชุมชนจะตองจัดทำบัญชีรายรับ-รายจายและงบดุลใหถูกตอง 

ตามหลักเกณฑการบัญชี   
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ขอ 49. รายไดของธนาคารขยะ 
49.1  ไดจากงบประมาณอุดหนุนเทศบาลตำบลนาดอกคำ  
49.2  ไดจากผลกำไรการดำเนินกิจการของธนาคารขยะ 
49.3  ไดจากการบริจาคของประชาชน องคกร หนวยงานอ่ืน 

ขอ 50. ธนาคารขยะชุมชนตองรายงานผลการดำเนินการและสถานะทางการเงินของธนาคารขยะชุมชนใหกับ  
เทศบาลตำบลนาดอกคำ ปละ ๑ ครั้ง หลังจากการประชุมใหญแลวเสรจ็ 30 วัน  

ขอ 51. หากเลิกกิจการธนาคารขยะชุมชนบรรดาทรัพยสินตางๆ ที่เหลือจากการชำระบัญชีแลวใหตกเปนของ 
เทศบาลตำบลนาดอกคำในฐานะที่สนับสนุนงบประมาณและอื่นๆ  
ขอ 52. เงื่อนไขการแบงผลกำไรที่ไดจากการดำเนินงาน    

52.1 กำไร 50% สำหรับคณะกรรมการบริหารจัดการธนาคารขยะชุ แตละชุมชน   
52.2 กำไร 40% สำหรับสมาชิกธนาคารขยะ  
52.3 กำไร 10% สำหรับพนักงานเจาหนาที่ที่ไดรับการแตงตั้งหรือวาจางใหดำเนินการในสวนที่ 
        เก่ียวของกับการดำเนินงานของธนาคารขยะ และนำไปใชในการปรับปรุงกิจการดานการประชุม  
        การตอนรับคณะดู งานและกิจการอ่ืนๆ ที่จำเปนได  
* หมายเหตุ  การแบงผลกำไรใหคำนวณจากจำนวนครั้งท่ีออกดำเนินการ (ดูจากบันทึกการรวม

ดำเนินการ)  
 
 

หมวดที่ 9 
การเปล่ียนแปลงแกไขขอบังคับ 

 

ขอ 53. ระเบียบของธนาคารขยะชุมชนจะแกไขเปลี่ยนแปลงไดโดยมติที่ประชุมใหญ และมีคะแนนเสียงไมนอย 
กวา ใน 2 ใน 3 ของสมาชิกที่เขารวมประชุมทั้งหมด โดยเสนอระเบียบที่ขอเปลี่ยนแปลงพรอมรายงาน 
ใหทางเทศบาลตำบลนาดอกคำ ที่เปนผูพิจารณาแกไขเปลี่ยนแปลงระเบียบของบังคบั หากเทศบาล
ตำบลนาดอกคำเห็นวาระเบียบที่ขอแกไขเปลี่ยนแปลงขัดตอหลักกฎหมายทั่วไป ขัดตอระเบียบทาง
ราชการ หรือขัดตอความสงบเรียบรอยและศีลธรรม อันดีของประชาชน อาจไมยินยอมใหมีการแกไข
ระเบียบตามขอเสนอนั้นก็ได  
 
 

หมวดเฉพาะการ 
ขอ  54. ระเบียบบังคบัน้ี เริ่มใชบังคับนับตั้งแตวันที่เทศบาลตำบลนาดอกคำลงนามประกาศใช  

                               
ประกาศ  ณ  วันที่ 3 เดอืน ตุลาคม พ.ศ.  25๖5 
 
 

 

   (นายเฮียง  อาจแกว) 

     นายกเทศมนตรเีทศบาลตำบลนาดอกคำ 
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การรบัสมัครสมาชิกธนาคารขยะ 

๑. ประชาชนที่มคีวามสนใจและตองการจะเปนสมาชิกของธนาคารชุมชนใหมาขอใบสมัครสมาชกิ จากนั้น 

ใหกรอกรายละเอียดตางๆ ลงใบสมัครใหครบถวนแลวยื่นใหเจาหนาท่ีธนาคาร เพ่ือทำการบันทึกเลขที่ของ

สมาชิกใหม และจัดทำสมุดคูฝาก 

 

 

 

 

 

ใบสมัครสมาชิกธนาคารขยะ 

เทศบาลตำบลนาดอกคำ อำเภอนาดวง จังหวดัเลย 

 

วันที่ ...... เดือน ......................พ.ศ. ........ 
 

ขาพเจานาย/นาง/นางสาว/ ด.ช. /ด.ญ. ช่ือ.................................................. สกุล..................................................  

ที่อยู............หมูท่ี..........ตำบล................................อำเภอ.........................จงัหวัด...............รหัสไปรษณีย............. 

เลขประจำตัวประชาชน   

เกดิวนัที่ ...............เดือน.................................พ.ศ...........อายุ.............ป สัญชาติ....................หมูโลหิต.................. 

อาชีพหลัก :  □ เกษตรกร □ รบัจาง □ ธุรกิจ/คาขาย□ พนักงานบริษัทเอกชน □ ราชการ/รัฐวิสาหกจิ  

       □ อ่ืน ๆ (ระบุ).......................... 

เบอรโทรศพัท............................................E–mail………….……………….……….. ID LINE ………………………………… 

บคุคลที่สามารถติดตอได......................................................................ความสัมพันธ.............................................. 

เบอรโทรศพัท........................................... 
 

ขาพเจามีความประสงคจะสมัครเปนสมาชิกในโครงการกองทุนขยะ เทศบาลตำบลนาดอกคำ และยินดี
ปฏิบัติตามระเบยีบทุกประการ 

       ลงชื่อ............................................................. 
       (           ) 

       ผูสมัครสมาชิกธนาคารขยะ/ผูมีสิทธิ์ถอนเงิน 

 

        ลงชื่อ........................................................... 
      (         ) 

       เจาหนาที่ธนาคารขยะ 

 

สมาชกิเลขที่.........../......... 

สำหรับเจาหนาที ่
เอกสารในการสมัครสมาชิก 
□  บตัรประชาชน  

□  ทะเบียนบานฉบับเจาบานแสดง  
     สมาชิกในบานทุกคน 
 



 
 

งานสาธารณสุข เทศบาลตำบลนาดอกคำ หนา ๑๔ 
 

๒. สมาชิกนำขยะรีไซเคิลที่ตองการฝากมาพรอมสมุดคูฝาก ในวันเปดทำการ แลวกรอกรายละเอียดที่ 

ตองการฝากลงในใบนำฝาก จากนั้นยื่นใหเจาหนาที่ธนาคาร  

 

 

   
 

ใบนำฝาก ธนาคารขยะ 

เทศบาลตำบลนาดอกคำ อำเภอนาดวง จังหวัดเลย 
 

ลำดับ รายการ จำนวน (ก.ก.) ราคา/หนวย (บาท) รวมเงนิ (บาท) 

     

     

     

     

     

รวมเปนเงิน  

จำนวนเงินเปนตัวอักษร  

ลงชื่อผูฝาก............................................................... ลงชื่อผูรับฝาก................................................................. 

 

 

 

๓. เจาหนาที่ธนาคารฝายบัญชีและการเงินจะทำการตรวจสอบขยะรีไซเคิล สมาชิกนำมาฝากเพ่ือปองกัน  

การปนเปอนองวัสดุ ประเภทอื่น และทำการช่ังน้ำหนักพรอมทั้งทำการบันทึกรายการ และตัวเลขลงใน 

ใบนำฝาก และสมุดคูฝากโดยใหสมาชิกดูระหวางทำการชั่งน้ำหนักและจดบันทึกดวย   

๔.  เจาหนาที่ฝายบัญชีและการเงนิจะคำนวณเงินโดยเปรียบเทียบกับราคาประกาศเขียนลงใบนำฝาก  

๕.  เจาหนาที่ฝายบัญชีและการเงนิลงบันทึกการรับฝากวัสดุรีไซเคลิตามแบบฟอรม  

๖.  เจาหนาที่ฝายบัญชีและการเงนิทำการบันทึกขอมูลลงในสมุดคูฝากของสมาชิกเพ่ือเปนหลักฐาน  

8.  เงินฌาปนกิจหักจากบัญชีครัวเรือนบัญชีละ ๕0 บาทตอ 1 ศพ  

9.  หรอืกติกาเพ่ิมเติม อื่นๆ    

 

 

 

 

วันที.่........../........./........... เลขทีÉ......... 



 
 

งานสาธารณสุข เทศบาลตำบลนาดอกคำ หนา ๑๕ 
 

ตัวอยางสมุดคูฝากธนาคารขยะ ประจำครัวเรือน 

 

 

 
 

แบบบันทึกการรับฝากวัสดุรีไซเคิล (สำหรับเจาหนาที่) 

 
 



 
 

งานสาธารณสุข เทศบาลตำบลนาดอกคำ หนา ๑๖ 
 

ข้ันตอนการถอนเงิน 

ขั้นตอนการถอนเงิน  

1. สมาชิกที่มคีวามประสงคจะถอนเงิน สามารถถอนไดหลังการฝากตั้งแต ๒๐๐ บาท เมื่อธนาคารเปด

ทำการอีกครั้ง ซึ่งสมาชิกตองนำสมุดคูฝากมาดวย โดยใชประกอบกับใบถอนเงิน   

2. เจาหนาที่การเงินตรวจสอบความเรียบรอยและลงบันทึกการถอนในสมุดคูฝาก และสงใหผูจัดการ  

ธนาคาร   

3.  ผูจัดการธนาคารตรวจสอบความเรียบรอยและอนุมัติการถอน   

4.  เจาหนาที่การเงินมอบเงนิใหสมาชิกตามจำนวนท่ีขอถอน   

5.  สมาชิกสามารถมอบอำนาจในการถอนเงินได ทั้งนี้โดยมอบอำนาจใหผูใดมาถอน ตองนำบัตร 

    ประจำตัวประชาชนมาดวย และใบมอบอำนาจ 

 

 

      ใบถอนเงินธนาคารขยะ เทศบาลตำบลนาดอกคำ 

ใบถอนเงิน                                                       ธนาคารขยะ เทศบาลตำบลนาดอกคำ 

เลขท่ีบัญชี............................................................วันที่................................................ 

ชื่อบัญชี............................................................................................เบอรโทรศัพท........................................... 

จำนวนเงินเปนตัวเลข : ................................................................................................ 

จำนวนเงินเปนตัวอักษร : ............................................................................................ 

 
 

....................................................................... 
ลงชื่อผูถอน/ผูรับมอบอำนาจ 

 
 

 
.................................................................................... 

ลงชื่อเจาของบัญชี 
 

.................................................................................... 
เจาหนาที่ธนาคารขยะ 

 

 

 

 

 

 



 
 

งานสาธารณสุข เทศบาลตำบลนาดอกคำ หนา ๑๗ 
 

ขั้นตอนการลงบันทึกทะเบียนคุมลูกคา 

1. หลังปดทำการธนาคารเจาหนาที่ฝายสมาชิกนำใบสมัครสมาชิกใหมมาลงบันทึกในทะเบียนคมุสมาชิก 

 
2. เจาหนาที่ฝายบัญชีและการเงินเก็บใบฝาก-ถอนของสมาชิกแตละรายเก็บเขาแฟมเปนหลักฐาน เพื่อ  

ปองกันการเกิดกรณีที่การฝาก–ถอนไมสอดคลองกับสมุดคูฝาก  

3.  สรุปการนำฝาก–ถอนของสมาชิกแตละวันลงในแบบฟอรมสรุปการนำฝาก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๔. หลังจากเจาหนาที่ธนาคารสรุปในทะเบียนคุมสมาชิกสรปุการฝาก–ถอนบันทึกการขายวัสดุรีไซเคลิและ  

สรุปบัญชีรายรับ-จายแลว ทำใหทราบผลการดำเนินงานของธนาคารกำไร–ขาดทุน และสรุปผลการ

ดำเนินงานแต และเดือนรายงานแกผูบริหาร 



 
 

งานสาธารณสุข เทศบาลตำบลนาดอกคำ หนา ๑๘ 
 

ขั้นตอนการรับวัสดุรีไซเคลิจากชุมชน 
 

1. รานรับซื้อของเกาจะออกรับซื้อขยะรีไซเคิลตามวัน/ เวลาที่กำหนด  

2. รานรับซื้อของเกาไปยังจุดที่นัดหมายทำการตรวจสอบความถูกตองของประเภทขยะทำ การชั่งน้ำหนัก 

    จดรายการลงในแบบฟอรม พรอมเอกสารการซื้อขายเพ่ือใหคณะกรรมการแต ละชุมชนที่ทำการซื้อ-ขาย  

4. คณะกรรมการ นำเงนิจาการขายขยะ และใบเสร็จจากการซื้อขายขยะ เพื่อนำเงินฝากเขาธนาคาร  

5. เมื่อสิ้นสุดการทำงานแตละวันแบบฟอรมนี้จะตองสรุปสงใหเทศบาลตำบลนาดอกคำ เพ่ือตรวจสอบและ 

    ลงบัญชีสรุป การนำฝาก 

 

การติดตามผลและประเมินผลธนาคารขยะรีไซเคิลไซเคิล 
 

ผูจัดการธนาคารขยะจะติดตามและประเมินผลการดำเนินงานจากรายงานสรุปผลประกอบการของ

ธนาคาร ประจำวันและประจำเดือนโดยทำใหทราบสถานะของธนาคารและการเปลี่ยนแปลงที่เกิดข้ึนไดอยาง

ตอเนื่องทั้งนี้ยัง ทราบถึงความสำเร็จในการคัดแยกขยะที่เกิดข้ึนจากอาคารและตามจุดตางๆที่วางถังและหากเกิด

ปญหาก็จะสามารถ แกปญหาในจุดน้ันไดทันทวงที  
  

ประโยชนที่ไดรับจากธนาคารขยะรีไซเคิลไซเคิล 
 

1.  ประชาชนมีจิตสำนึกในการคัดแยกขยะ 
 2.  ลดปริมาณขยะกอนนำเขาสูกระบวนการกำจัดขยะอยางถูกวิธี 

3.  สงเสริมและสนับสนุนกิจกรรมการมีสวนรวมของชุมชนในการจัดการขยะโดยชุมชน 
4.  สรางรายไดใหกับครวัครอบ จากการขายขยะ 
5.  เสรมิสรางความเขมแข็งใหแกครวัเรือนและชุมชนในการบริหารจัดการทรัพยากรธรรมชาติ 
     และสิ่งแวดลอม ชุมชนในเขต เทศบาลนาดอกคำ สะอาดนาอยู อยางยั่งยืน 
๖.  ลดแหลงเพาะพันธุสัตวพาหะนำโรค เชน แมลงสาบ แมลงวัน หนู ยุง 

 
 


