
 

 

 

 

 

 

 

ระเบียบธนาคารขยะ 

เทศบาลตำบลนาดอกคำ 

 

 
 

อำเภอนาดวง จังหวัดเลย



บทนำ 

บทนำ เทศบาลตำบลนาดอกคำ มีพ้ืนท่ี ๓๑๕ ตารางกิโลเมตร มีประชากร ๙,๙๙๗ คน และมีแนวโนมจะ
เพิ่มขึ้นใน อนาคต จากการพัฒนาอยางรวดเร็วสงผลใหมีปญหาเกิดขึ้นหลายดานปญหาหนึ่งที่สำคัญ คือการ
จัดการขยะ  จากการสำรวจปริมาณขยะในพ้ืนท่ีเทศบาลตำบลนาดอกคำ พ.ศ. 25๖5 (โดยงานสาธารณสุข 
เทศบาลตำบลนาดอกคำ) พบวาปริมาณขยะที่เกิดข้ันโดยเฉล่ีย 10.๙๖ ตัน/วัน และมีอัตราเพิ่มข้ันเร่ือยๆ ซ่ึง
หากมีการจัดการขยะอยางเปนระบบ จะทำใหลดภาระในการจดัการขยะและเปนการสงเสริมใหประชาชนในเขต
เทศบาลตำบลนาดอกคำ มีสวนรวมในการแกปญหาขยะดงักลาว  การต้ังธนาคารขยะชุมชน จึงเปนแนวทางหนึ่ง
ที่กอใหเกิดการคัดแยกขยะอยางเปนระบบ โดยการนำขยะที่คัดแยกมาฝากธนาคารลักษณะเดียวกับธนาคาร
ทั่วไป และจะสงไปขายตอที่รานรับซ้ือของเกา รายไดในการบริหาร จัดการจากการกำหนดราคาที่แตกตางของ
ราคารับซื้อและราคาจำหนายใหกบัสมาชิก 
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สถานที่ธนาคารขยะชุมชนเทศบาลตำบลนาดอกคำ 
 

๑. ธนาคารขยะ โซนนาดอกคำ หมูท่ี 1, ๒, ๑๓, ๑๖ จุดรบัชื้อ คือชุมชนหมูที่ 1 
๒. ธนาคารขยะ โซนนาดอกคำ หมูท่ี ๕, ๑๑, ๑๔, ๑๕ จุดรับชื้อ ชุมชนหมูที่ ๕ 
๓. ธนาคารขยะ โซนโพนสวาง หมูที่ ๓, ๑๐ จุดรับชื้อ ชุมชนหมูที่ ๓ 
๔. ธนาคารขยะ หมูที่ ๖, ๗, ๑๒ จุดรับชื้อ ชุมชนหมูที่ ๖ 
๕. ธนาคารขยะ หมูที่ ๔,๘,๙,๑๗ จุดรบัชื้อ ชุมชนหมูท่ี ๑๗ 

 
การกำหนดราคารับซื้อขยะฯ 

 

1. การออกรับซื้อขยะรีไซเคลิ จะตองไปรับใบเสนอราคากอนออกทำการรับซื้อขยะฯ เนื่องจากราคาจากรานรับ
ซื้อของเกาอาจมีการเปลี่ยนแปลง  

2. กำหนดใหมีการประกาศราคาที่หัก 10% ของแตละรายการที่ธนาคารขยะ เชน กระปองน้ำอัดลม กิโลกรัม
ละ 40 บาท เมื่อหัก 10% แลวตองรบัซื้อจาก สมาชิกกิโลกรัมละ 36 บาท เปนตน 

 
ขั้นตอนการดำเนินงานการจัดการขยะ 

 

ขั้นตอนการดำเนินงานการจัดการขยะที่ตนทาง ขั้นตอนการดำเนินงาน  4  ขั้นตอน  
1.การสรางองคความรู  มีแผนการอบรมสรางองคความรูแกประชาชน/ชุมชน   

1.1 การจัดการขยะ 3 R    
1.2 การคัดแยกขยะ 4 ประเภท    
1.3 การนำ ขยะไปใชประโยชน 

 2.การสรางการมีสวนรวมการคัดเลือกคณะกรรมการธนาคารขยะ   
2.1 คณะกรรมการธนาคารฯ คัดเลือกจากตัวแทนประชาชนในหมูบานท่ีมีจิตอาสาทำงานเพ่ือสวนรวม  
2.2 คณะกรรมการธนาคารขยะ  มีประมาณ  ๙-๑๒  คน   
2.3 คณะกรรมการธนาคารขยะทำงานแบบจิตอาสา  
2.4 การกำหนดระเบียบธนาคารขยะ      

1) ตัวอยางตามเอกสารแนบ แตละพ้ืนที่อาจไมเหมือนกัน ปรับเปลี่ยนไดตามความเหมาะสม     
2) เนนการสรางวินัยคน เชน ระยะเวลาการฝากขยะและความตอเน่ืองของการฝาก การขาดฝาก      
3) การกำหนดสิทธิและผลประโยชนของสมาชิก    

3.การสรางกระบวนการทำงาน (Process) เพื่อใหเกิดแนวทางการปฏิบัติงานธนาคารขยะหมูบาน   
๓.1 กำหนดแผนปฏิบัติงานธนาคารขยะใหคงที่  เพ่ือสรางความคุนเคยใหกับสมาชิก   
๓.2 ใน 1 เดือน ทำกิจกรรมธนาคารขยะ 1 วัน สถานที่ เชน ศาลาประชาคมหมูบาน   
๓.3 ขยะที่นำมาฝากจะตองดีรับการคัดแยกและสงรานรีไซเคลิภายในวันเดียว    
๓.4 ไมมีโกดังหรืออาคารเก็บขยะธนาคารขยะจริงๆ อยูที่ครัวเรือนของประชาชน   
๓.5 ไมมีเงินลงทุน เพราะมูลคาอยูท่ีขยะที่นำมาฝาก  

4.การสรางเครือขาย (Network)  ในรปูแบบของ   
๔.1 คณะกรรมการ   
๔.2 สมาชิก   
๔.3 ภาคีสนับสนุน 
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การดำเนินงานธนาคารขยะในรูปแบบคณะกรรมการ 
เทศบาลตำบลนาดอกคำ อำเภอนาดวง จังหวัดเลย  

 
 

 
 

          
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

อปท. สนับสนุนความรู/วัสดุ/

สมุดฝากครัวเรือน 

ตาชั่ง  
หารานรบัซื้อ รองรับขยะอ่ืนๆ 

คณะกรรมการธนาคารขยะ ที่
คัดเลือกมาจากหมูบาน ๑๐-๑๕ คน 

สมาชิกธนาคารขยะ 

คัดแยกขยะ/นำขยะมาฝาก/ 

ติดปายชื่อไว 

คณะกรรมการมี
หนาที่ 

รานรบัซื้อวัสดุรีไซเคิล 

ฝายชั่งน้ำหนักขยะ 

ดูแลผลประโยชนสมาชิก 

ฝายลงบัญชีบันทึกน้ำหนักขยะ 

ฝายลงบัญชีราคารับฝากขยะ 

ฝายบัญชีและการเงิน 

ฝายคัดแยกขยะชนิดขยะ 

คณะกรรมการ 

กำหนดราคารับฝากขยะ 

ใบแจงราคา 

ของรานรีไซเคิล 

การเพ่ิมมูลคา
และสวนตาง 

ราคาขยะรีไซเคิล 

เปนงบบริหาร
จัดการ 

ตรวจสอบบัญชีเงนิฝาก การเบิก-ถอนเงนิสมาชิก ฌาปนกิจสงเคราะห 

นำเงนิเขาบัญชีธนาคาร 

บันทึกเงินฝากสมาชิก 
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หลักการธนาคารขยะหมูบาน 
 

1. เปนกิจกรรมที่เกิดจากการมีสวนรวมของประชาชน   
2. ครวัเรือนจะตองมีการคัดแยกขยะที่ตนทาง  และจัดหาภาชนะเก็บรวบรวมขยะไว   
3. คณะกรรมการธนาคารขยะ  ทำงานแบบจิตอาสา ไมมีงบประมาณคาจางจากเทศบาล   
4. คณะกรรมการฯ ทำหนาที่รับฝากขยะและสรางขยะใหเกิดมูลคา เพ่ือนำเงินมาฝากเขาบัญชีครัวเรือน   
5. คณะกรรมการฯ ไมรับซือ้ขยะเปนเงินสด เพราะธนาคารขยะสงเสริมการฝากและเก็บออมจากของเหลือใช   
6. ไมมีงบประมาณสนับสนุนเปนกองทุนจากเทศบาล  ยกเวน การสนับสนุนวัสดุ  เอกสาร  เชน ตาชั่ง สำหรับ 
    ชั่งขยะ สมุดบัญชีเงินฝากครัวเรือน  
 
 

ระเบียบการดำเนินงานโครงการธนาคารขยะ 
 

หมวดที่ 1                                                   
 ความรูท่ัวไป  

 

ขอ 1. ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบการดำเนินงานโครงการธนาคารขยะเทศบาลตำบลนาดอกคำ”  
ขอ 2. ธนาคารขยะ หมายถึงธนาคารที่ชุมชนจัดตั้งข้ึนเพ่ือบรหิารจัดการขยะของชุมชน รวมถึง สถานที่ทำการ  
         ธนาคารขยะ และที่เก็บรวบรวม ขยะรีไซเคิล  
ขอ 3. ขยะรีไซเคลิ หมายถึงขยะท่ีสามารถนำกลับมาใชใหมได เชน พลาสติก, กระดาษ, โลหะ/อโลหะ ฯลฯ  
ขอ 4. คณะกรรมการ หมายถึงคณะกรรมการบริหารจัดการกิจการธนาคารขยะ  
ขอ 5. พนักงานเจาหนาที่ หมายถึงบุคคลที่ไดรับการแตงตั้งหรือวาจางใหดำเนินการในสวนที่เก่ียวของกับการ        
        ดำเนินงานของธนาคารขยะ          
ขอ 6. ทรัพยสิน หมายถึงสังหาริมทรัพยหรอือสังหาริมทรัพยตลอดจนสิทธิเรียกรองตางๆ ที่สามารถคำนวณเปน  
        ตัวเงินได  
ขอ 7. สมาชิก หมายถึงครัวเรอืนในชุมชนในเขตเทศบาลตำบลนาดอกคำ หรือองคกรหนวยงานที่เขารวม            
         โครงการธนาคารขยะ 
ขอ 8. คาตอบแทน หมายถึงเงินหรอืสิ่งของท่ีใหเปนคาตอบแทนการทำงานของบุคลากรในโครงการ  
ขอ 9. ประธานกรรมการ หมายถึงประธานคณะกรรมการบริหารกิจการธนาคารขยะชุมชน 
ขอ 10. ผูจัดการ หมายถึงผูจัดการธนาคารขยะ 
ขอ 11. ที่ปรกึษาโครงการธนาคารขยะ หมายถึงบุคคลที่คณะกรรมการธนาคารขยะ เห็นวาเหมาะสม  
           และแตงตั้งใหเปนท่ีปรึกษาธนาคารขยะ 
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หมวดที่ 2 
วัตถุประสงคของโครงการ 

 

ขอ ๑๒. วัตถุประสงคของโครงการธนาคารขยะเทศบาลตำบลนาดอกคำ 
๑๒.1  เพื่อสรางจิตสำนึกใหกับประชาชนในการคัดแยกขยะ 

 ๑๒.2  เพ่ือลดปริมาณขยะกอนนำเขาสูกระบวนการกำจัดขยะอยางถูกวิธี 
๑๒.3  เพื่อสงเสริมและสนับสนุนกิจกรรมการมีสวนรวมของชมุชนในการจัดการขยะโดยชุมชน 
๑๒.4  เพื่อสรางรายไดใหกับครวัเรือนในชุมชน 
๑๒.5  เพื่อเสริมสรางความเขมแข็งใหแกครัวเรือนและชุมชนในการบริหารจัดการทรัพยากรธรรมชาติ 
          และสิ่งแวดลอม 
๑๒.๖  เพื่อลดแหลงเพาะพันธุสัตวพาหะนำโรค เชน แมลงสาบ แมลงวัน หนู ยุง 
 

 
หมวดที่ 3 

คณะกรรมการบริหารจัดการธนาคารขยะชุมชน 
 

ขอ 13  คณะกรรมการบริหารจัดการธนาคารขยะชุมชนมีจำนวนท้ังหมด 1๒ คน ประกอบดวย  
๑๓.๑ ประธานคณะกรรมการ     จำนวน 1 คน 
๑๓.๒ รองประธานคณะกรรมการ                       จำนวน 1 คน  
๑๓.3 ผูจัดการธนาคาร                                   จำนวน 1 คน  
๑๓.4 เจาหนาที่คัดแยกขยะ                              จำนวน ๒ คน  
๑๓.5 เจาหนาที่จดบันทึก                                 จำนวน 2 คน  
๑๓.6 เจาหนาที่คิดเงิน                                      จำนวน ๒ คน  
๑๓.7 เจาหนาที่การเงินและการบัญชี                     จำนวน 2 คน  
๑๓.8 เลขานุการ (เจาหนาที่ผูรบัผิดชอบโครงการฯ)   จำนวน 1 คน 
๑๓.9 ประชาสัมพันธ (ผูใหญบาน/ ประธานคณะกรรมการชุมชน)   
ขอ 14. ใหคณะผูบริหาร/ สมาชิกสภาเทศบาล/ เจาหนาที่ผูรับผิดชอบโครงการฯ เปนคณะกรรมการที่
ปรึกษา  
ขอ 15. ที่มาของคณะกรรมการบริหารจัดการธนาคารขยะ มาจากการเลือกตั้งจากสภาธนาคารขยะ 

ขอ 16. คณะกรรมการท่ีปรกึษา มาจากแตงต้ังโดยคณะกรรมการบริหารจัดการธนาคารขยะ  
ขอ 17. คณะกรรมการบริหารจัดการธนาคารขยะอยูในตำแหนงคราวละ 4 ป ติดตอกันไมเกิน ๒ วาระ 
ขอ 18. คุณสมบัติของคณะกรรมการบริหารจัดการธนาคารขยะ 

18.1  ตองมีอายุไมนอยกวา 20 ปบริบูรณ  
18.2  มีภูมิลำเนาอยูในเขตเทศบาลตำบลนาดอกคำ 
18.3  ตองเปนสมาชิกของธนาคารขยะนั้น  
18.4  ไมเปนผูพิการ ทุพลภาพ ไมสมประกอบสติฟนเฟอน หรอืโรคติดตอที่รายแรง  
18.5  ไมเปนผูประกอบอาชีพที่ไมสุจริต หรือมีความประพฤติเสื่อมเสียตอศีลธรรมอันดี  

ขอ 19. การพนจากตำแหนงของคณะกรรมการ   
19.1 ครบตามวาระ   
19.2 ตาย   
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19.3  ลาออก   
19.4 ขาดคุณสมบัติตาม ขอ 18   
19.5 ท่ีประชุมใหญมมีติใหออกโดยเสียงขางมาก  

ขอ 20. เมื่อคณะกรรมการตำแหนงใดตำแหนงหนึ่งวางลงดวยเหตุใดเหตุหนึ่ง ให จัดใหมีการเลือกตั้งกรรมการ 
แทน ในตำแหนงที่วางภายใน 30 วัน และใหอยูในตำแหนงตามวาระที่เลือกตั้งทดแทนเทาที่เหลืออยู  
ยกเวนหาก วาระที่เหลืออยูไมถึง 90 วัน ไมตองเลือกตั้งใหมทดแทน  

ขอ 21. หากกรรมการวางลงโดยวาระใหเลือกตั้งคณะกรรมการชุดใหมภายใน 45 วัน ขณะที่ยังไมมี 
คณะกรรมการชุด ใหม ใหคณะกรรมการชุดเดิมทำงานไปพรางกอน และใหมอบหมายงานให
คณะกรรมการชุดใหมภายใน 15 วัน หลังจากเลือกตั้งคณะกรรมการชุดใหมแลว  

ขอ 22. การพนจากตำแหนงของคณะกรรมการที่ปรึกษา   
22.1  คณะกรรมการบริหารจัดการธนาคารขยะ พนจากตำแหนงท้ังคณะ   
22.2  คณะกรรมการบริหารจัดการธนาคารขยะ มีมติใหออกดวยเสียงขางมาก   
22.3  พนสภาพตาม ขอ 19 (2), (3), (5) 

ขอ 23. หนาที่ของคณะกรรมการบริหารจัดการกิจการธนาคารขยะ 
23.1 ประธานคณะกรรมการธนาคารขยะ มีหนาที่รับผิดชอบการดำเนินงานในภาพรวมของธนาคาร 
        โดยควบคุมดูแลการทำงานของฝายปฏิบัติการ ใหเปนไปตามวัตถุประสงคของธนาคารฯ  
23.2 รองประธานคณะกรรมการธนาคารขยะ มีหนาที่ชวยเหลืองานของประธานคณะกรรมการ  
        ธนาคารขยะหรืองานอ่ืนที่ประธาน หรือคณะกรรมการ  
23.3 ผูจัดการธนาคาร มีหนาที่ในการจัดการงานธนาคารในเชิงธุรกิจ ควบคุมการปฏิบัติงานของ 
        พนักงานฝาย ปฏิบัติทุกสวนใหมีประสิทธิภาพและความโปรงใส รวมถึงเปนผูรับผิดชอบเก่ียวกับ 
        การ ฝากถอนเงินของ สมาชิก  
23.4 มีหนาที่คัดแยกขยะ มีหนาที่คัดแยกประเภทของขยะ ตลอดจนควบคุมดูแลคนงานในฝายคัดแยก 
        ขยะ  
23.5 เจาหนาที่จดบันทึก มีหนาที่จดบันทึกขอมูลเก่ียวกับการดำเนินการจัดการขยะทุกประเภทและ 
        ขอมูล ของสมาชิก    
23.6 เจาหนาที่คิดเงิน มีหนาที่ในการคิดหรือคำนวณเงินในการซื้อ-ขาย ฝากของธนาคารขยะ  
23.7 เจาหนาที่การเงินและบัญชีมีหนาที่เปนผูจัดทำบัญชีรับ-จายเงินของธนาคารขยะ ตลอดจนเปน  
        ผูรบัผิดชอบการรับจายเงนิใหกับบุคลากร ทุกฝายที่ทำธุรกรรมการเงนิที่เก่ียวของกับธนาคารขยะ  
23.8 ประชาสัมพันธมีหนาที่ในการเผยแพรประชาสัมพันธการดำเนนิการของธนาคารขยะตลอดจน  
        เปนผูรับผิดชอบในการจัดรปูแบบ หรือวางแผนการตอนรบัคณะบุคคลท่ีมาดูงานที่ธนาคารขยะ  
23.9 เลขานุการมีหนาท่ีรับผิดชอบออกหนังสือเชิญประชุม การจดบันทึกรายงานการประชุม ติดตอ 
        ประสาน กับหนวยงาน องคกรอ่ืนท่ีเกี่ยวของ  

ขอ 24. คณะกรรมการบริหารจัดการธนาคารขยะ อาจมีคาตอบแทนได ตามความเหมาะสมโดยไดรับความเห็น  
          ชอบจากมติที่ประชุมใหญสมาชิก  
ขอ 25. คณะกรรมการบริหารจัดการธนาคารขยะ ไดรับคาตอบแทนพิเศษตามสมควร หากการดำเนินกิจการ   
          ประสบผลสำเร็จมีผลกำไรโดยไดรับความเห็นชอบมติท่ีประชมุใหญ   
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หมวดที่  4 
สมาชิก 

 

ขอ 26. สมาชิกของธนาคารขยะชุมชน คือบุคคลที่มีครัวเรือนอยูในชุมชน  หรอืหนวยงาน องคกรที่สมัครเขา 
รวม โครงการ 
๒๖.1 เปนบุคคลที่มภีูมิลำเนาตามสำเนาทะเบียนบานในชุมชน  
๒๖.2 หนึ่งทะเบียนบาน เปนหนึ่งสมาชิก  
๒๖.๓ กรณีสมาชิกในครอบครัว ตองมีชื่อในทะเบียน ไมนอยกวา ๖ เดือน 

ขอ 27. สมาชิกภาพของสมาชิกสิ้นสุดลงเมื่อ  
๒๗.๑ ตาย 
๒๗.๒ ลาออก หรอืยายถิ่นที่อยูออกจากหมูบานหรือชุมชนนั้น  
 

ขอ 28. คุณสมบัติและหนาที่ของสมาชิก มีดังนี้  
28.1  มีสิทธิเสนอชื่อ และลงคะแนนเสียงเลือกตั้งคณะกรรมการบริหารจัดการธนาคารขยะ  
28.2  มีสิทธิขอรับบริการตางๆ ที่ทางธนาคารขยะจัดใหมีข้ึน  
28.3  มีสิทธิเขารวมกิจกรรมท่ีทางธนาคารขยะชุจัดใหมีขึ้น  
28.4  มีสิทธิเขารวมประชุมใหญสามัญประจำปของธนาคารขยะ  
28.5  มีสิทธิเสนอความคิดเห็นเก่ียวกับการดำเนินงานของธนาคารขยะตอคณะกรรมการ  
28.6  มีหนาที่ใหความรวมมือและสนับสนุนการดำเนินงานของธนาคารขยะ 
28.7  มีหนาที่เผยแพรการดำเนินงานของธนาคารฯแกบุคคลท่ัวไป ใหเปนท่ีรูจักอยางแพรหลาย 
๒๘.๘ การสมัครสมาชิก ใชขยะรีไซเคิลเปนคาสมัครเทานั้น  
๒๘.๙ การนำขยะมาฝากจะตองฝากตอเนื่องเปนประจำทุกครั้ง  
๒๘.๑๐ เมื่อฝากขยะตอเนื่องครบ 6 ครั้ง จะไดเปนสมาชิกฌาปนกิจ  
๒๘.๑๑ ถาครบ 6 ครั้งแลว ขาดฝากไดไมเกิน ๑ ครั้งตอเนื่อง  
๒๘.๑๒ สมาชิกตองฝากขยะครบ ๖ ครั้งแลว ถาขาดฝาก ๒ ครั้ง จะขาดสิทธิรับเงินฌาปนกิจศพ และ 
  จะตองเริ่มตนนับการฝากขยะติดตอกัน ๒ เดือนใหม สิทธิดังกลาวจึงจะกลับมาดังเดมิในวันที่ 

ฝากขยะในเดือนท่ี ๒ ของคราวท่ีเริ่มใหม 
๒๘.๑๓ สมาชิกจะตองฝากขยะครบ ๖ ครั้ง จึงจะมีสิทธิรับเงินคาฌาปนกิจ โดยไดรบัเงินคาฌาปนกิจ 

ศพละ ๑๐,๐๐๐ บาท และสมาชิกจะถูกหักเงินคาฌาปนกิจจากบัญชีสมุดคูฝากธนาคารขยะ 
โดยคาฌาปนกิจท่ีสมาชิกทุกคนตองเสียคิดจากเงนิ ๑๐,๐๐๐ บาท หารดวยจำนวนสมาชิกทุก
คนทั้งหมด  

๒๘.๑๔ ใหคงเหลือเงนิในบัญชีไมนอยกวา ๕๐ บาท 
๒๘.๑๕ การถอนเงินจะถอนไดเมื่อมีเงินในบัญชีตั้งแต ๒00 บาทข้ึนไป 
๒๘.๑๖ เงนิฌาปนกิจหักจากบัญชีครัวเรือนบัญชีละ  ๕0 บาทตอ 1 ศพ  
๒๘.๑๗ ครอบครวัที่เปนสมาชิก ประสงคท่ีจะขอรับเงินฌาปนกิจศพ จะตองยืนเอกสารดังนี้ 

  ๑) คำรองขอรับเงินคาฌาปนกิจศพ 
  ๒) ใบมรณบัตรของผูเสียชีวิต 
  ๓) สำเนาบัตรประจำตัวผูย่ืนขอคำขอ 
  ๔) สำเนาบัตรผูเสียชีวิต 
  ๕) สำเนาทะเบียนบาน 
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หมวดที่ 5 
วาดวยกจิกรรมและการดำเนินงานของธนาคารขยะ  

ขอ 29. คณะกรรมการบริหารกิจการธนาคารขยะชุมชนตองจัดใหมีกิจกรรมและดำเนินการ ดังตอไปนี้  
29.1  จัดสถานที่ท่ีใชจัดเก็บขยะรีไซเคลิ  
29.2  จัดหาอุปกรณท่ีจำเปนในการจัดทำธนาคารขยะชุมชน เชน เครื่องชั่ง เครื่องคดิคำนวณ ฯลฯ 
29.3  จัดทำสมุดคูฝาก, สมุดฝาก, สมุดถอน, และเอกสารในการจัดทำบัญชีที่จำเปน  
29.4  ติดตอประสานงานกับรานคารับซื้อของเกาเก่ียวกับราคาขยะรไีซเคลิประเภทตางๆ เพ่ือจัดทำ 
         บัญชี เปรียบเทียบราคาขยะรีไซเคิลแตละประเภท พรอมทั้งกำหนดวันรับซื้อใหรานคาเขามาซื้อ 
         ขยะรีไซเคลิ จากธนาคารขยะหรือนำไปจำหนายเอง  
29.5  มีหนาที่จัดใหมีหรอืจัดจางวัสดุอุปกรณที่เกี่ยวของกับกิจการของโครงการ พรอมทั้งกิจการที่ 
         ตอเนื่องกับโครงการ  
29.6  มีหนาที่ในการฝากถอนตลอดจนอนุมัติลงนามในเอกสารหรือนิติกรรมตางๆ ในนามตัวแทน 

ธนาคารขยะโดยผูมีอำนาจในการฝากถอนเงินประกอบดวยประธานคณะกรรมการ ผูจัดการ,  
เจาหนาที่ การเงิน หรือเจาหนาที่ผูรับผิดชอบโครงการ เปนผูลงนามในการถอนเงนิใหถือ
สัดสวน 2 ใน 3 โดยมี ประธานคณะกรรมการเปนหลัก 

29.7  มีหนาที่ในการจายเงนิคาจาง, คาตอบแทน โดยคำนึงถึงสถานะทางการเงนิของโครงการเปน 
         สำคัญ   
29.8  มีหนาที่เผยแพรผลงานของธนาคารขยะ 
 
 

หมวดที่ 6 
การฝาก-ถอนเงินของสมาชิก 

 

ขอ 30. เจาหนาที่คัดแยกขยะทำการคดัแยกประเภทขยะตามใบนำฝากแลวชั่งน้ำหนัก เสรจ็แลวนำใบนำฝากให  
เจาหนาที่จดบันทึก  

ขอ 31. เจาหนาที่จดบันทึกเรียกสมาชิกเจาของบัญชีมาดูการชั่งน้ำหนักและบันทึกขอมูลน้ำหนักของขยะ 
รีไซเคิลลง ในใบนำฝาก แลวสงใบนำฝากใหกับเจาหนาที่คิดเงนิ    

ขอ 32. เจาหนาที่คิดเงิน คิดคำนวณจากใบนำฝากโดยโดยเปรียบเทียบราคาจากใบเสนอราคา แลวลงในสมุด 
บันทึก พรอมสงใหเจาหนาที่การเงินและบัญชี  

ขอ 33. เจาหนาที่การเงินและบัญชีทำการลงบันทึกในสมุดฝาก เพื่อเก็บเปนหลักฐานของสมาชิก  
ขอ 34. ผูจัดการธนาคารควรตรวจสอบความถูกตองของใบนำฝาก (ชื่อ-สกุล เลขที่สมาชิก ราคาตอหนวยของ 

ขยะรี ไซเคลิการคำนวณจำนวนเงนิแตละชอง และจำนวนยอดเงินรวมทั้งหมด) และใหสมาชิก 
ตรวจสอบความ ถูกตองแลวทำการลงรายมือชื่อผูนำฝาก ผูจัดการลงรายมือชื่อในใบนำฝากและสมุดคู
ฝากของสมาชิกรับรอง ความถูกตอง 

ขอ 35. การถอน หากสมาชิกตองการถอนเงินจะสามารถถอนไดก็ตอเมื่อธนาคารขยะชุมชนเปดทำการครั้ง 
ตอไป และสมาชิกตองนำขยะรีไซเคิลมาฝากในวันนั้นดวย ท้ังนี้ตองใหมีเงินคงเหลือในบัญชีฝากไมนอย 
กวา ๕0 บาท ข้ึนไป  

ขอ 36. ใหคณะกรรมการจำนวน 2 ใน 3 คือประธานกรรมการ ผูจัดการธนาคาร เจาหนาท่ีการเงิน หรือ 
เจาหนาที่ ผูรบัผิดชอบโครงการ เปนผูมีหนาที่เปดบัญชีธนาคาร โดยใชชื่อบัญชี ธนาคารขยะและมี
หนาที่ฝากถอนเงินกับธนาคารที่ทำการเปดบัญชี 
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หมวดที่ 7 
การประชุมและการประชุมใหญ 

 

ขอ 37. คณะกรรมการธนาคารขยะจะตองจัดใหมีการประชุมรายงานผลการปฏิบัติงาน สถานะทางการเงนิทั้ง  
รวมรายรับ–รายจาย ตอสมาชิกอยางนอยปละ ๑ ครั้ง  

ขอ 38. ในการประชุมแตละครั้งจะตองใหมีสมาชิกเขารวมประชุมไมนอยกวากึ่งหนึ่งของสมาชิกธนาคารขยะ 
ท้ังหมดจึงจะถือวาครบองคประชุม  มติของที่ประชุมถาขอบังคับมิไดกำหนดไวเปนอยางอื่นใหถือ
คะแนน เสียงขางมากเปนเกณฑ แตถาคะแนนเสียงเทากันใหประธานในที่ประชุมเปนผูชี้ขาด  

ขอ 39. ถาประธานไมอยูในที่ประชุมหรือไมสามารถปฏิบัติหนาที่ได ใหคณะกรรมการธนาคารขยะท่ีเขารวม  
ประชุมในคราวนั้นเลือกตั้งกันเอง เพ่ือใหทำหนาที่เปนประธานในการประชุมคราวน้ัน  

ขอ 40. ตองจัดใหมีการประชุมใหญสามัญประจำป ปละ 1 ครั้ง ภายในเดอืนตุลาคมของทกุป เพ่ือใหสมาชิกได 
รวม เสนอความคิดเห็นในการดำเนินงานของธนาคารขยะ ในกรณีจำเปนเรงดวน คณะกรรมการ 
ธนาคารขยะสามารถจัดใหมีการประชมุใหญขึ้นเปนกรณีพิเศษได  

ขอ 41. ในการประชุมใหญสามัญประจำป คณะกรรมการบรหิารจัดการธนาคารขยะ ตองแถลงผลการ  
ดำเนินงานในรอบปที่ผานมา ตลอดจนสถานะทางการเงินการคลังใหสมาชิกไดรับทราบ  

ขอ 42. การกำหนดการประชุมใหญสามัญประจำปใหเลขานุการเปนผูแจงกำหนดประชุมใหญเปนลายลักษณ 
อักษร ใหสมาชิกทราบลวงหนาไมนอยกวา 7 วัน โดยระบุวันเวลาสถานที่ใหชัดเจนและประกาศแจง 
กำหนดนัด ประชุมไว ณ ที่ทำการธนาคารขยะ สมาชิกตองเขารวมไมนอยกวากึ่งหนึ่งของสมาชิก
ท้ังหมดจึงจะถือวา ครบองคประชุม  

ขอ 44. การลงมติตางๆ ในที่ประชุมใหญสามัญประจำป ถาขอบังคับมิไดกำหนดไวเปนอยางอื่นก็ใหถือคะแนน 
เสียง ขางมากเปนเกณฑ แตถาคะแนนเสียงขางมากเทากันก็ใหประธานในที่ประชุมเปนผูชี้ขาด  

ขอ 45. ในการประชุมใหญสามัญประจำปของธนาคารขยะ ถาประธานไมเขารวมประชุม หรอืไมสามารถปฏิบัติ 
หนาที่ไดใหที่ประชุมใหญทำการเลือกคณะกรรมการบริหารจัดการธนาคารขยะที่เขารวม ประชุมคราว 
นั้นคนใดคนหนึ่งทำหนาที่เปนประธานในที่ประชุมคราวน้ัน 

 
 

หมวดที่ 8 
การเงินและทรัพยสิน 

ขอ 46. การเงนิและทรพัยสินทั้งหมดใหอยูในความรับผิดชอบของคณะกรรมการธนาคารขยะ แตละชุมชน   
ขอ 47. ใหคณะกรรมการธนาคารขยะชุมชน เปดบัญชี   

47.1 ชื่อบัญชีธนาคารขยะ หมูที่ 1, 2, ๑๓, ๑๖   
47.2 ชื่อบัญชีธนาคารขยะชุมชน หมูที่ ๕, ๑๑, ๑๔,๑๕   
47.3 ชื่อบัญชีธนาคารขยะชุมชน หมูที่ 3, ๑๐  
47.4 ชื่อบัญชีธนาคารขยะชุมชน หมูที่ ๖, ๗, ๑๒ 
47.๕ ชื่อบัญชีธนาคารขยะชุมชน หมูที่ ๔, ๘, ๙, ๑๗ 
โดยผูมีอำนาจการเบิกจาย 2 ใน 3 ทาน ประกอบดวย ประธานกรรมการและเจาหนาที่การเงินและ 

บัญชี 2 คน  
ขอ 48. เจาหนาที่การเงินและบัญชีธนาคารขยะชุมชนจะตองจัดทำบัญชีรายรับ-รายจายและงบดุลใหถูกตอง 

ตามหลักเกณฑการบัญชี   
 



 
 

งานสาธารณสุข เทศบาลตำบลนาดอกคำ หนา ๑๒ 
 

ขอ 49. รายไดของธนาคารขยะ 
49.1  ไดจากงบประมาณอุดหนุนเทศบาลตำบลนาดอกคำ  
49.2  ไดจากผลกำไรการดำเนินกิจการของธนาคารขยะ 
49.3  ไดจากการบริจาคของประชาชน องคกร หนวยงานอ่ืน 

ขอ 50. ธนาคารขยะชุมชนตองรายงานผลการดำเนินการและสถานะทางการเงินของธนาคารขยะชุมชนใหกับ  
เทศบาลตำบลนาดอกคำ ปละ ๑ ครั้ง หลังจากการประชุมใหญแลวเสรจ็ 30 วัน  

ขอ 51. หากเลิกกิจการธนาคารขยะชุมชนบรรดาทรัพยสินตางๆ ที่เหลือจากการชำระบัญชีแลวใหตกเปนของ 
เทศบาลตำบลนาดอกคำในฐานะที่สนับสนุนงบประมาณและอื่นๆ  
ขอ 52. เงื่อนไขการแบงผลกำไรที่ไดจากการดำเนินงาน    

52.1 กำไร 50% สำหรับคณะกรรมการบริหารจัดการธนาคารขยะชุ แตละชุมชน   
52.2 กำไร 40% สำหรับสมาชิกธนาคารขยะ  
52.3 กำไร 10% สำหรับพนักงานเจาหนาที่ที่ไดรับการแตงตั้งหรือวาจางใหดำเนินการในสวนที่ 
        เก่ียวของกับการดำเนินงานของธนาคารขยะ และนำไปใชในการปรับปรุงกิจการดานการประชุม  
        การตอนรับคณะดู งานและกิจการอ่ืนๆ ที่จำเปนได  
* หมายเหตุ  การแบงผลกำไรใหคำนวณจากจำนวนครั้งท่ีออกดำเนินการ (ดูจากบันทึกการรวม

ดำเนินการ)  
 
 

หมวดที่ 9 
การเปล่ียนแปลงแกไขขอบังคับ 

 

ขอ 53. ระเบียบของธนาคารขยะชุมชนจะแกไขเปลี่ยนแปลงไดโดยมติที่ประชุมใหญ และมีคะแนนเสียงไมนอย 
กวา ใน 2 ใน 3 ของสมาชิกที่เขารวมประชุมทั้งหมด โดยเสนอระเบียบที่ขอเปลี่ยนแปลงพรอมรายงาน 
ใหทางเทศบาลตำบลนาดอกคำ ที่เปนผูพิจารณาแกไขเปลี่ยนแปลงระเบียบของบังคบั หากเทศบาล
ตำบลนาดอกคำเห็นวาระเบียบที่ขอแกไขเปลี่ยนแปลงขัดตอหลักกฎหมายทั่วไป ขัดตอระเบียบทาง
ราชการ หรือขัดตอความสงบเรียบรอยและศีลธรรม อันดีของประชาชน อาจไมยินยอมใหมีการแกไข
ระเบียบตามขอเสนอนั้นก็ได  
 
 

หมวดเฉพาะการ 
ขอ  54. ระเบียบบังคบัน้ี เริ่มใชบังคับนับตั้งแตวันที่เทศบาลตำบลนาดอกคำลงนามประกาศใช  

                               
ประกาศ  ณ  วันที่ 3 เดอืน ตุลาคม พ.ศ.  25๖5 
 
 

 

   (นายเฮียง  อาจแกว) 

     นายกเทศมนตรเีทศบาลตำบลนาดอกคำ 

 



 
 

งานสาธารณสุข เทศบาลตำบลนาดอกคำ หนา ๑๓ 
 

การรบัสมัครสมาชิกธนาคารขยะ 

๑. ประชาชนที่มคีวามสนใจและตองการจะเปนสมาชิกของธนาคารชุมชนใหมาขอใบสมัครสมาชกิ จากนั้น 

ใหกรอกรายละเอียดตางๆ ลงใบสมัครใหครบถวนแลวยื่นใหเจาหนาท่ีธนาคาร เพ่ือทำการบันทึกเลขที่ของ

สมาชิกใหม และจัดทำสมุดคูฝาก 

 

 

 

 

 

ใบสมัครสมาชิกธนาคารขยะ 

เทศบาลตำบลนาดอกคำ อำเภอนาดวง จังหวดัเลย 

 

วันที่ ...... เดือน ......................พ.ศ. ........ 
 

ขาพเจานาย/นาง/นางสาว/ ด.ช. /ด.ญ. ช่ือ.................................................. สกุล..................................................  

ที่อยู............หมูท่ี..........ตำบล................................อำเภอ.........................จงัหวัด...............รหัสไปรษณีย............. 

เลขประจำตัวประชาชน   

เกดิวนัที่ ...............เดือน.................................พ.ศ...........อายุ.............ป สัญชาติ....................หมูโลหิต.................. 

อาชีพหลัก :  □ เกษตรกร □ รบัจาง □ ธุรกิจ/คาขาย□ พนักงานบริษัทเอกชน □ ราชการ/รัฐวิสาหกจิ  

       □ อ่ืน ๆ (ระบุ).......................... 

เบอรโทรศพัท............................................E–mail………….……………….……….. ID LINE ………………………………… 

บคุคลที่สามารถติดตอได......................................................................ความสัมพันธ.............................................. 

เบอรโทรศพัท........................................... 
 

ขาพเจามีความประสงคจะสมัครเปนสมาชิกในโครงการกองทุนขยะ เทศบาลตำบลนาดอกคำ และยินดี
ปฏิบัติตามระเบยีบทุกประการ 

       ลงชื่อ............................................................. 
       (           ) 

       ผูสมัครสมาชิกธนาคารขยะ/ผูมีสิทธิ์ถอนเงิน 

 

        ลงชื่อ........................................................... 
      (         ) 

       เจาหนาที่ธนาคารขยะ 

 

สมาชกิเลขที่.........../......... 

สำหรับเจาหนาที ่
เอกสารในการสมัครสมาชิก 
□  บตัรประชาชน  

□  ทะเบียนบานฉบับเจาบานแสดง  
     สมาชิกในบานทุกคน 
 



 
 

งานสาธารณสุข เทศบาลตำบลนาดอกคำ หนา ๑๔ 
 

๒. สมาชิกนำขยะรีไซเคิลที่ตองการฝากมาพรอมสมุดคูฝาก ในวันเปดทำการ แลวกรอกรายละเอียดที่ 

ตองการฝากลงในใบนำฝาก จากนั้นยื่นใหเจาหนาที่ธนาคาร  

 

 

   
 

ใบนำฝาก ธนาคารขยะ 

เทศบาลตำบลนาดอกคำ อำเภอนาดวง จังหวัดเลย 
 

ลำดับ รายการ จำนวน (ก.ก.) ราคา/หนวย (บาท) รวมเงนิ (บาท) 

     

     

     

     

     

รวมเปนเงิน  

จำนวนเงินเปนตัวอักษร  

ลงชื่อผูฝาก............................................................... ลงชื่อผูรับฝาก................................................................. 

 

 

 

๓. เจาหนาที่ธนาคารฝายบัญชีและการเงินจะทำการตรวจสอบขยะรีไซเคิล สมาชิกนำมาฝากเพ่ือปองกัน  

การปนเปอนองวัสดุ ประเภทอื่น และทำการช่ังน้ำหนักพรอมทั้งทำการบันทึกรายการ และตัวเลขลงใน 

ใบนำฝาก และสมุดคูฝากโดยใหสมาชิกดูระหวางทำการชั่งน้ำหนักและจดบันทึกดวย   

๔.  เจาหนาที่ฝายบัญชีและการเงนิจะคำนวณเงินโดยเปรียบเทียบกับราคาประกาศเขียนลงใบนำฝาก  

๕.  เจาหนาที่ฝายบัญชีและการเงนิลงบันทึกการรับฝากวัสดุรีไซเคลิตามแบบฟอรม  

๖.  เจาหนาที่ฝายบัญชีและการเงนิทำการบันทึกขอมูลลงในสมุดคูฝากของสมาชิกเพ่ือเปนหลักฐาน  

8.  เงินฌาปนกิจหักจากบัญชีครัวเรือนบัญชีละ ๕0 บาทตอ 1 ศพ  

9.  หรอืกติกาเพ่ิมเติม อื่นๆ    

 

 

 

 

วันที.่........../........./........... เลขทีÉ......... 



 
 

งานสาธารณสุข เทศบาลตำบลนาดอกคำ หนา ๑๕ 
 

ตัวอยางสมุดคูฝากธนาคารขยะ ประจำครัวเรือน 

 

 

 
 

แบบบันทึกการรับฝากวัสดุรีไซเคิล (สำหรับเจาหนาที่) 

 
 



 
 

งานสาธารณสุข เทศบาลตำบลนาดอกคำ หนา ๑๖ 
 

ข้ันตอนการถอนเงิน 

ขั้นตอนการถอนเงิน  

1. สมาชิกที่มคีวามประสงคจะถอนเงิน สามารถถอนไดหลังการฝากตั้งแต ๒๐๐ บาท เมื่อธนาคารเปด

ทำการอีกครั้ง ซึ่งสมาชิกตองนำสมุดคูฝากมาดวย โดยใชประกอบกับใบถอนเงิน   

2. เจาหนาที่การเงินตรวจสอบความเรียบรอยและลงบันทึกการถอนในสมุดคูฝาก และสงใหผูจัดการ  

ธนาคาร   

3.  ผูจัดการธนาคารตรวจสอบความเรียบรอยและอนุมัติการถอน   

4.  เจาหนาที่การเงินมอบเงนิใหสมาชิกตามจำนวนท่ีขอถอน   

5.  สมาชิกสามารถมอบอำนาจในการถอนเงินได ทั้งนี้โดยมอบอำนาจใหผูใดมาถอน ตองนำบัตร 

    ประจำตัวประชาชนมาดวย และใบมอบอำนาจ 

 

 

      ใบถอนเงินธนาคารขยะ เทศบาลตำบลนาดอกคำ 

ใบถอนเงิน                                                       ธนาคารขยะ เทศบาลตำบลนาดอกคำ 

เลขท่ีบัญชี............................................................วันที่................................................ 

ชื่อบัญชี............................................................................................เบอรโทรศัพท........................................... 

จำนวนเงินเปนตัวเลข : ................................................................................................ 

จำนวนเงินเปนตัวอักษร : ............................................................................................ 

 
 

....................................................................... 
ลงชื่อผูถอน/ผูรับมอบอำนาจ 

 
 

 
.................................................................................... 

ลงชื่อเจาของบัญชี 
 

.................................................................................... 
เจาหนาที่ธนาคารขยะ 

 

 

 

 

 

 



 
 

งานสาธารณสุข เทศบาลตำบลนาดอกคำ หนา ๑๗ 
 

ขั้นตอนการลงบันทึกทะเบียนคุมลูกคา 

1. หลังปดทำการธนาคารเจาหนาที่ฝายสมาชิกนำใบสมัครสมาชิกใหมมาลงบันทึกในทะเบียนคมุสมาชิก 

 
2. เจาหนาที่ฝายบัญชีและการเงินเก็บใบฝาก-ถอนของสมาชิกแตละรายเก็บเขาแฟมเปนหลักฐาน เพื่อ  

ปองกันการเกิดกรณีที่การฝาก–ถอนไมสอดคลองกับสมุดคูฝาก  

3.  สรุปการนำฝาก–ถอนของสมาชิกแตละวันลงในแบบฟอรมสรุปการนำฝาก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๔. หลังจากเจาหนาที่ธนาคารสรุปในทะเบียนคุมสมาชิกสรปุการฝาก–ถอนบันทึกการขายวัสดุรีไซเคลิและ  

สรุปบัญชีรายรับ-จายแลว ทำใหทราบผลการดำเนินงานของธนาคารกำไร–ขาดทุน และสรุปผลการ

ดำเนินงานแต และเดือนรายงานแกผูบริหาร 



 
 

งานสาธารณสุข เทศบาลตำบลนาดอกคำ หนา ๑๘ 
 

ขั้นตอนการรับวัสดุรีไซเคลิจากชุมชน 
 

1. รานรับซื้อของเกาจะออกรับซื้อขยะรีไซเคิลตามวัน/ เวลาที่กำหนด  

2. รานรับซื้อของเกาไปยังจุดที่นัดหมายทำการตรวจสอบความถูกตองของประเภทขยะทำ การชั่งน้ำหนัก 

    จดรายการลงในแบบฟอรม พรอมเอกสารการซื้อขายเพ่ือใหคณะกรรมการแต ละชุมชนที่ทำการซื้อ-ขาย  

4. คณะกรรมการ นำเงนิจาการขายขยะ และใบเสร็จจากการซื้อขายขยะ เพื่อนำเงินฝากเขาธนาคาร  

5. เมื่อสิ้นสุดการทำงานแตละวันแบบฟอรมนี้จะตองสรุปสงใหเทศบาลตำบลนาดอกคำ เพ่ือตรวจสอบและ 

    ลงบัญชีสรุป การนำฝาก 

 

การติดตามผลและประเมินผลธนาคารขยะรีไซเคิลไซเคิล 
 

ผูจัดการธนาคารขยะจะติดตามและประเมินผลการดำเนินงานจากรายงานสรุปผลประกอบการของ

ธนาคาร ประจำวันและประจำเดือนโดยทำใหทราบสถานะของธนาคารและการเปลี่ยนแปลงที่เกิดข้ึนไดอยาง

ตอเนื่องทั้งนี้ยัง ทราบถึงความสำเร็จในการคัดแยกขยะที่เกิดข้ึนจากอาคารและตามจุดตางๆที่วางถังและหากเกิด

ปญหาก็จะสามารถ แกปญหาในจุดน้ันไดทันทวงที  
  

ประโยชนที่ไดรับจากธนาคารขยะรีไซเคิลไซเคิล 
 

1.  ประชาชนมีจิตสำนึกในการคัดแยกขยะ 
 2.  ลดปริมาณขยะกอนนำเขาสูกระบวนการกำจัดขยะอยางถูกวิธี 

3.  สงเสริมและสนับสนุนกิจกรรมการมีสวนรวมของชุมชนในการจัดการขยะโดยชุมชน 
4.  สรางรายไดใหกับครวัครอบ จากการขายขยะ 
5.  เสรมิสรางความเขมแข็งใหแกครวัเรือนและชุมชนในการบริหารจัดการทรัพยากรธรรมชาติ 
     และสิ่งแวดลอม ชุมชนในเขต เทศบาลนาดอกคำ สะอาดนาอยู อยางยั่งยืน 
๖.  ลดแหลงเพาะพันธุสัตวพาหะนำโรค เชน แมลงสาบ แมลงวัน หนู ยุง 

 
 


